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RELATORIO DO PRESIDENTE CONSELHEIRO DR. IVAN GUALBERTO DO COUTO REFERENTE
AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO T.C.M.S.P. DURANTE 0 EXERCICIO DE 1982.

Senhores Conselheiros

Em cumprimento a lei organica deste Tribunal ( -
Lei 9.167, 3.12.80, art. 14, letra "j'") e ao seu Regimento Interno (Reso-
lugao 03/81, art. 136, item XXI1V), apresento a Vossas Excelencias o Rela-
torio das atividades desta Egrégia Corte, durante o exercicio de 1982.

Assumi a Presidencia deste Tribunal aos 17 de ja
neiro de 1982, ja que fora eleito pelos meus nobres Pares, em fins de de-
zembro de 1981.

Foi pela quarta vez que exerci a Presidencia e
quando da assungao do cargo tinha consciéncia das responsabilidades que
teria de enfrentar,mas, gracas a Deus, como nas vezes anteriores, cheguei
ao final do mandato convencido de que dera o melhor dos meus esforcos pa-
ra cumprir, da melhor forma possivel, o meu dever.

Hoje, quando 1i o relatério apresentado pela Se-
cretaria-Diretoria Geral, que engloba as pecgas analiticas de todos os se-
tores administrativos do Tribunal, tive a reconfortadora sensagao de que
todos os sacrificios fe{tos nao tinham sido em vao, pois, nos seus ''comen
tarios'' encontrei as respostas para as minhas indagagoes '‘aos meus bo-

toes''.
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Agradego a Sua Senhoria as referéncias elogio-
sas para com este Presidente!

Malgrado as loas, parece-me necessario desta -
car alguns dados e fatos da Presidéncia de 1982.

0 Plenario realizou 59 sessoes, sendo 50 ordi-
narias, 7 extraordinarias e 2 especiais. Decidiu-se, nas sessoes ordina-
rias, 2.455 (dois mil, quatrocentos e cinquenta e cinco) processos, que,
somados aos julgamentos singulares - implantados aos 7 de janeiro de
1982 - de 8.100 (oito mil e cem) processos, perfazem o total de 10.555 -
(dez mil, quinhentos e cinquenta e cinco) autos, com a analise de despe-
sas no montante de Cr$ 64.179.682.600,00 (sessenta e quatro bilhoes, cen
to e setenta e nove milhoes, seiscentos e oitenta e dois mil e seiscen -
tos cruzeiros).

Registre-se que diversos processos nao foram -
considerados pelo valor de suas despesas, tais como, os julgamentos das
aposentadorias, pensoes, contas do Executivo, do Legislativo, das autar-
quias, das sociedades de economia mista, empresa publica, fundagao e fun
dos federais.

A Presidéncia dirigiu os Trabalhos da maioria-
das sessoes plenarias, so se ausentando para chefiar delegagao do Tribu-
nal ou quando representando o ''Instituto Ruy Barbosa', do qual tenho a
honra de ser seu Presidente, em eventos como o Simposio realizado na ci-
dade do Rio de Janeiro, patrocinado pelo Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro, no periodo de 21 a 29 de maio de 1982, na Reuniao da As-
sociagao Nacional dos Ministros, Conselheiros e Auditores dos Tribunais-
de Contas, em Foz do Iguagu, no periodo de 26 a 30 de agosto de 1982, no
Semindrio realizado em Brasilia, pelo Tribunal de Contas do Distrito Fe-
deral, no perfodo de 08 a 11 de setembro de 1982 e no Ciclo de Conferén-
cias realizado em Belém, patrocinado pelo Tribunal de Contas do Estado -
do Para, no periodo de 09 a 12 de novembro de 1982, ocasiao em que  foi
promovida a trasladagao dos restos mortais do Ministro Inocencio Serze -
dello Corréa, da cidade do Rio de Janeiro para o Estado do Para, terra -

natal do ilustre brasileiro.
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Nao se esqueceu a Presidéncia, por outro lade ,
de propiciar o aperfeigoamento do funcionalismo técnico-especializado do
Tribunal, patrocinando cursos aos servidores, como o Curso de Atualizagao
Juridico-Administrativa, promovido pela Secretaria Municipal de Adminis -
tragao, Curso sobre Organizagao de Centros de Informagao e Documentagao -
na Empresa, promovido pelo Instituto de Engenharia, |l Curso de Introdu -
¢ao ao Planejamento Orgamentario, promovido pela FUNDAP - Fundagao do De-
senvolvimento Administrativo, Curso sobre Orgamento Programa a Nivel Muni
cipal, promovido pela Secretaria do Interior e Fundagao Prefeito Faria Li
ma, Curso de Auditoria (Interna e Externa), promovido pelo Sindicato dos
Contabilistas, Curso de Estrutura e Analise de Balangos, promovido pelo
Sindicato dos Contabilistas, |l Curso de Teécnicas de Orgamento Publico ,
promovido pela FUNDAP - Fundagao do Desenvolvimento Administrativo, Curso
de Fiscalizagao Financeira e Orcamentaria, promovido pela Secretaria do
Interior e Fundagao Prefeito Faria Lima, Curso de Contabilidade Piblica -
Programada a Nivel Municipal, promovido pela Secretaria do Interior e Fun
dagao Prefeito Faria Lima, Curso de Desenvolvimento Gerencial, promovido-
pela Secretaria de Administragao e DESEPE - Departamento de Desenvolvimen
to do Pessoal, Curso Intensivo em Administragao Publica, promovido pela
FUNDAP - Fundacao do Desenvolvimento Administrativo, V Congresso Brasilei
ro de Arquivologia, promovido pela Associagao dos Arquivistas Brasileiros
V Congresso Nacional de Advogados Trabalhistas, promovido pela Associagao
Brasileira de Advogados Trabalhistas, 312 Encontro Sobre Servigos do
PASEP, promovido pelo Banco do Brasil S.A. e Departamento dos Servigos do
FISET, X Convengao Nacional de Contabilistas, promovida pelo Conselho Re-
gional de Contabilistas do Para, 19 Seminario Brasileiro de Reprografia ,
promovido pela Secretaria de Estado da Cultura e Federagao Brasileira de
Bibliotecarios.

Promoveu,ainda, através do '"Instituto Ruy Barbo-
sa'' e o Instituto Latino-Americano de Ciencias Fiscalizadoras - ILACIF -,
o Curso Internacional de Auditoria Operacional, Curso de Derecho Compara-

do e 369 Congresso da IFA - International Fiscal Association.
Tudo foi feito, com austeridade e parcimonia nos

gastos dos dinheiros publicos, maximé porque € o Tribunal a unidade admi-



18

nistrativa do Municipio de Sao Paulo, a quem cabe a menor dotagao orgamen
taria. ‘

Mas; mesmo assim, tudo foi conseguido, com gran
des sacriffcfos, é verdade, como a conclusao do edificio anexo ao prédio-
deste Tribunal, com todo o seu mobiliario e equipamento (Gabinete Médico),
e os servigos instalados (Garagem e Oficina), e, ainda, a definitiva solu
gao para o cronico problema do telhado do edificio-sede, bem como o equa-
cionamento da solugao para a seguranga estrutural do prédio, ja encaminha
da ao Senhor Prefeito para as providéncias de execugao.

Outra providéncia que se impunha era a constru-
gao de nova cabine de forga primaria, a fim de impedir eventual trageédia,
na época das chuvas.

Assuntos menores, mas COm repercussac nas despe
sas, também foram atendidos, como a racionalizagao do uso dos telefones ,
com a implantagao de bloqueios e semi-bloqueios de ramais, visando disci-
plinagao do setor de comunicagoes externas e economia de ‘'chamadas'. Cui-
dou-se, também, de melhor aproveitamento dos espagos no Diario Oficial ,
para as publicagoes obrigatorias dos atos administrativos e julgamentos -
do Tribunal.

Estes, Senhores Conselheiros, alguns dados e fa
tos que me pareceram dignos de nota neste introito para conhecimento de
Vossas Exceléncias, sendo certo que uma consulta as pegas analiticas que
o acompanham, propiciara maiores e mais pormenorizadas informagoes sobre
o desempenho desta Corte no exercicio de 1982.

Para encerrar, registro os meus agradecimentos-
ao Vice-Presidente da gestao, Conselheiro LUIZ DE OLIVEIRA COUTINHO, que,
embora tenha tido um ano com muitos problemas de saude, nunca me faltou -
com seu apoio e contribuigao, como também nao me faltaram os demais com-
panheiros do Colegiado, Conselheiros LUIZ DOMINGUES DE CASTRO, PAULO PLA-
NET BUARQUE e JOSE ALTINO MACHADO.

Desejo, ainda, agradecer a todo o funcionalismo
da Casa, desde o Secretario- Diretor Geral - Dr. JOAO ALBERTO GUEDES , os
Sub-Secretarios JOAO BAPTISTA ANDRADE GONCALVES e RIVALDO FIALHO LONGO DE
OLIVEIRA, o Procurador Geral da Fazenda - Dr. JOSE DE OLIVEIRA MESSINA e
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seus dedicados Procuradores, os integrantes da Assessoria Técnica, do De
partamento de Auditoria, enfim, a todos os servidores, sem excegao.

Aos integrantes do Gabinete da Presidéncia, des
de 6 Chefe de Gabinete - Dr. VINICIO GUALBERTO DO COUTO -, Assessores e
Auxiliares diretos, até o mais simples servidor, agradeco a colaboragao-
e lealdade e, sobretudo, a competéncia no desempenho das fungoes que lhe
foram cometidas.

Finalizo, com a demonstragao do meu reconheci -
mento a todas as autoridades civis, militares e eclesiasticas, com quem
o Tribunal manteve estreito relacionamento e que sempre distinguiram a
Presidencia do Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo, onde incluo
prazerosamente, os Senhores Prefeitos Municipais de Sao Paulo, Eng$ REY-
NALDO EMYGDIO DE BARROS e Dr. ANTONIO SALIM CURIATI, bem como a Egrégia-
Camara Municipal de Sao Paulo, da qual recebeu o Tribunal demonstragoes-

de aprego e consideracao.

L
IVJN GUALBERTO DO COUTO

Presidente






SECRETARIA DIRETORIA GERAL
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Senhor Presidente

Tenho a honra de apresentar a Vossa Excelencia,
em cumprimento as determinacoes legais e regimentais, o Relatério da Se-
cretaria-Diretoria Geral deste Tribunal referente ao exercicio de 1982

Com a reestruturacao operada pela Lei n? 9.167,
de 03 de dezembro de 1.980, resultando na criagcao de duas grandes areas-
de atuagao, Administrativa e Processual, a Secretaria-Diretoria Geral -
passou a ser a sintese de suas atividades. Nessa linha, o presente traba
lho capeia a descrigao dessa atuagao.

Por isso mesmo, inexiste aqui a preocupagao de
repetir dados estatisticos e cifras, de vez que eles ja se encontram nos
respectivos Relatdorios analiticos acompanhantes, mas sim de realgar aqui
lo que me pareceu mais significativo.

Com vistas a ordenar a exposigao serao alinha -
dos trés subtitulos, sendo o primeiro mais amplo e os dois outros mais -
especificos: Comentarnios, Cursos e Eventos.

COMENTARIOS

A grande tarefa desta Corte, no exercicio de
1982, foi a consolidagéo das suas atividades em funcao de sua nova Lei
Organica e, ainda, de seu regimento Interno, posto que este veio a luz -
no final de 1981 (Resolugao n203/81, de 02 de dezembro de 1981).

Com esse novo instrumental, seguro e racional ,

a Corte implantou, em 1982, o Juizo Singular.
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Precedido de varias reunioes preparatorias de
trabalho, adestramento de pessoal e testes operacionais, no que foram en-
gajadas todas as Unidades da area processual e as estruturas dos Gabine -
tes dos Senhores Conselheiros, o Juizo Singular produziu, de imediato, o
resultado que dele se esperava. .

Assim € que ele foi responsavel pelo julgamento
de 8.100 (oito mil e cem) processos, entre Contratos (por algada), Presta
coes de Contas, Subvengoes, Aposentadorias, Pensoes e Defesas, envolvendo
uma despesa analisada de Cr$ 1.948.617.237,00 (hum bilhao, novecentos e
quarenta e oito milhoes, seiscentos e dezessete mil e duzentos e trinta e
sete cruzeiros).

Com tal atuacao, que representou acentuada dina
mizagao de prazos, descongestionado ficou o trabalho do Tribunal Pleno ,
ao qual coube o julgamento de 2.455 (dois mil, quatrocentos e cinquenta e
cinco) processos, com a significativa analise de despesa de Cr$ ......
62.231.065.363,00 (sessenta e dois bilhoes, duzentos e trinta e um mi-
lhoes, sessenta e cinco mil e trezentos e sessenta e trés cruzeiros).

De ser ressaltado que, por orientagao direta de
Vossa Exceléncia, foi racionalizada e simplificada toda a matéria de pu-
blicagoes, seja de Pauta e Ata, bem como de relagoes de Juizo Singular ,
com a descrigao dos processos por seus elementos essenciais, sem repeti -
goes e em disposigao sequencial linear. Com isso se logrou, alem de um vi
sual logico e de facil leitura, Significativa economia no custo das publi
cagoes. _

No campo da implementagao de ordem material, en
tendendo merecer especial destaque a execugao e conclusao do Edificio Ane
xo deste Tribunal, que passou a abrigar a nova garagem (com todos os seus
servigos instalados), o Gabinete Medico, totalmente equipado e em pleno -
funcionamento, as instalagoes da Revista, e ainda a Procuradoria Geral da
Fazenda junto a este Tribunal (cuja mudanga definitiva depende de provi -
déncias diretas do Gabinete do Senhor Prefeito).

Tudo foi providenciado, no que se inclui mobili
arto, implementos de seguranca (guarita), sinalizagao visual e organiza -
cao de zeladoria dentro do bindmio imposto e obstinadamente perseguido -
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por Vossa Exceléncia: o maximo de resultados, com o minimo de dispendio.

Outra conquista digna de destaque foi a contra-
tagao da manutengao permanente, preventiva e/ou corretiva, do telhado -
deste Predio, que sempre se revelou problema preocupante. Pela complexi-
dade de sua construgao (utilizando variados tipos de material e de imper
meabilizagao), representava renovadas anglstias por ocasiao da estagao -
chuvosa. Com a nova manutengao, esse problema ficou reduzido a uma peque
nissima significagao.

Ainda como destaque, Vossa Exceléncia determi -
nou a realizacao de estudos junto a Telesp para a setorizagao e raciona-
lizacao do uso de telefones internos, a seguir executados, com a implan-
tagao de semi-bloqueios e bloqueios totais. Com essa medida disciplinou-
se o setor de comunicagoes, hierarquizando-se o acesso a ligagoes exter-
nas.

Na gestao de Vossa Excelencia tambem foram dina
mizados e concluidos os estudos a cargo do Instituto de Pesquisas Tecno-
16gicas (IPT) sobre a seguranga estrutural do prédio e providencias cor-
relatas, tudo circunstanciadamente encaminhado ao conhecimento do Senhor
Prefeito,para a execucao que lhe compete.

Referencio ainda a renovagao parcial da frota -
de veiculos, que representou investimento altamente compensado pela inte
gral utilizagao do uso de alcool como combustivel, bem como pela econo -
mia de manutengao. Ademais, os veiculos substituidos, em bom estado de
conservagao, foram todos entregues a Prefeitura, que os vem utilizando.

Destaco, ainda, que a Secretaria-Diretoria Ge-
ral despachou 15.771 processos, tendo movimentado 21.124 documentos e e
xarado 709 pareceres.

A politica de dinamizagao das comunicagoes do
Tribunal prosseguiu em ritmo crescente, atingindo o expressivo ndmero de
1.556 mensagens de Telex transmitidas, contendo solicitagoes de instru -
cao de feitos ou determinagoes de procedimento.

0s quadros demonstrativos que se seguem estam -
pam os dados estatisticos de distribuicao e redistribuigao de processos,

assim como de julgamentos, valendo apontar os seus dados ultimos, relati
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vOS ao‘ju]gamento de 10.555 processos (julgados pelo Tribunal Pleno e pe
lo Juizo Singular), o que representou uma analise de despesa da ordem de
Cr$ 64.179.682.600,00 (sessenta e quatro bilhoes, cento e setenta e nove

milhoes, seiscentos e oitenta e dois mil e seiscentos cruzeiros).

QUADRO LE DISTRIBUICAO E REDISTRIBUICKO (Art.86) (Art.35)

PLENO E SINGULAR

LE R E 2R Auhohk ok Rk COnSel’heiros AKX AR AN A kAR A ARt ko
Espécie
o.c. | n.M. D.C. 1.C. P.B. | J.A.G.| C.E.D.| Totais
gl|Pleno D 398 473 466 o 347 185 - 1.869
g pl 1.111| 1.340| 1.349 005 946 614 019 5.384
£1 Sinqular —
S R —— 010 886 —— 029 — — 925
Slpleno  r 003 010 010 — 009 -== — _ 032
1,’, D 400 459 445 —— 387 148 _— 1.839
¢} Singular — - =
&! D-apPS 007 009 009 - - 009 _— 034 |
%; Pleno D ——— ——— ——— —— —_— . — e
a D 181 230 230 - 179 100 _—— 920
§ Singular [T T p o I,
R - 021 1432 _— 015 —— -— 183
[Pleno b 009 009 010 - 010 — | - 038
o P e—
o
_§ ) p 012 016 015 — 017 002 _— 062
&/ Singular
R e — _— — — — _— ——
ulpleno D 009 010 015 - 015 009 —— 058
17
1]
g D 031 042 041 —— 032 012 — 158
A} Singular
R - 001 136 — 002 ——— — 139 |
9| Pleno D 042 052 046 J— 069 007 —— 216
k| D — —— — 001 — — _— 001
21 Singular
R — —_— —— — —— —_— — ——
@] Pleno D -— —— —_— ——= ——— —_— —-— e
l§ o -
§ Singular 106 113 113 ——— 077 043 —_— 452 |
R - ——— 027 ——— - — -— 027
Pleno 461 554 547 —— 450 201 —— 2.213
Singular | 1.848{ 2.241] 3.398 006 | 1.684 928 019 10.124 !
Total Geral 2.309) 2.795| 3.945 006 | 2.134 ) 1.129 019 12.337 !
0.C. - Cens® OLIVEIRA OOUTINHO J.A.G. - Subst? de Cons? JOAD ALELRIV GUEDLS
AM. - Cens? RLTINO MACHADO C.E.D. ~ Subst?Q de Cons?® CARLOS EDUARDO DUPRAG

D.C. - Cons? DOMINGUES DE CASTRO
I.C. - Cons® IVAN DO QOUTO
PeB, - Cons? PLANET BUARQUE
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CURSOS

Preocupado com o permanente treinamento do  seu

pessoal técnico, o Tribunal propiciou a frequéncia de servidores aos se-

guintes Cursos, Congressos, Eventos e ConvengOes especializados:

-

CURSO DE ATUALIZACAQ JURTDICO~ADMINISTRATIVA
Periodo de 04 de fevereiro a 01 de abril de 1982
Promovido pela Secretaria Municipal de Administragao e Depar-

tamento de Desenvolvimento do Pessoal - DESEPE.

CURSO SOBRE ORGANIZACAQO DE CENTROS DE INFORMACAO E DOCUMENTA-
CAO NA EMPRESA
Perfodo de 31 de maio a 28 de junho de 1982

Promovido pelo Instituto de Engenharia

[l CURSO DE INTRODUGAO AO PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO %
Perfodo de 18 de maio a 27 de julho de 1982 |
Promovido pela Fundagao do Desenvolvimento Administrativo -
FUNDAP '

CURSO SOBRE ORCAMENTO PROGRAMA A NTVEL MUNICIPAL
Periodo de 13 a 16 de julho de 1982

Promovido pela Secretaria do Interior do Governo do Estado de

Sao Paulo e Fundagao Prefeito Faria Lima - CEPAM

CURSO DE AUDITORIA (INTERNA E EXTERNA)
Perfodo de 02 de agosto a 15 de outubro de 1982

Promovido pelo Sindicato dos Contabilistas de Sao Paulo

CURSO DE ESTBUTURA E ANALISE DE BALANCOS
Perfodo de 20 de setembro a 01 de outubro de 1982

Promovido pelo Sindicato dos Contabilistas de Sao Paulo

Il CURSO DE TECNICAS DE ORCAMENTO POBLICO
Perfodo de 28 de setembro a 30 de novembro de 1982

Promovido pela Fundagao do Desenvolvimento Administrativo -
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FUNDAP,

CURSO DE FISCALIZAGAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA
Perfodo de 25 e 26 de maio de 1982

Promovido pela Secretaria do Interior do Governo do Es-

tado de Sao Paulo e Fundacdo Prefeito Faria Lima -CEPAM

CURSO DE CONTABILIDADE PUBLICA PROGRAMADA A NTVEL MUNI-
CIPAL

Periodo de 04 a 08 de outubro de 1982 (2a. Turma)
Perfodo de 18 a 22 de outubro de 1982 (3a. Turma)
Promovido pela Secretaria do Interior do Governo do Es-
tado de Sao Paulo e Fundagao Prefeito Faria Lima -CEPAM

CURSO DE DESENVOLVIMENTO GERENCIAL

Perfodo de 02 de margo a 06 de maio de 1982 (ia. Turma)
Periodo de 11 de maio a 15 de julho de 1982 (2a. Turma)
Promovido pela Secretaria Municipal de Administragao e

Departamento de Desenvolvimento do Pessoal ~ DESEPE

CURSO INTENSIVO EM ADMINISTRACAO POBLICA - CIAP

Periodo de 13 de outubro a 17 de dezembro de 1982
Promovido pela Fundagao do Desenvolvimento Administrati
vo ~ FUNDAP

V CONGRESSO BRASILE|RO DE ARQUIVOLOGIA
Periodo. de 17 a 22 de outubro de 1982

Promovido pela Associagao dos Arquivistas Brasileiros

V CONGRESSO NACIONAL DE ADVOGADOS TRABALHISTAS

Perfodo de 21 a 24 de setembro de 1982

Promovido pela Associagao Brasileira de Advogados Traba
Thistas ‘e Associacao dos Advogados Trabalhistas de S3o

Paulo

319 ENCONTRO SOBRE SERVICOS DO PASEP
Perfodo - 31 de maio de 1982

Promovido pelo Banco do Brasil S/A. e Departamento dos
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Servigos do FISET e do PASEP-DEF|P

X CONVENCAO NACIONAL DE CONTABILISTAS

Perfodo de 08 a 1] de setembro de 1982

Promovido pelo Conselho Regional de Contabilidade do Para e
Sindicato dos Contabilistas do Estado do Para e Clube dos Con

tadores

19 SEMINARIO BRASILEIRO DE REPROGRAFIA
Perfodo de 19 a 24 de setembro de 1982
Promovido pela Secretaria de Estado da Cultura e Federagao -

Brasileira de Associagoes de Bibliotecarios - FEBAB

Estagio no perfodo de 08 de novembro a 11 de dezembro de 1982
do Sr. ROmulo Leonardo Galarza Zavala, de nacionalidade equa-
toriana, apresentado pela FUNDAP, onde participou do Il Curso
de Politicas de Governo e Empresas Piblicas, em convénio com
o Ministerio das Relagoes Exteriores e Secretaria de Planeja-

mento da Presidencia da Republica.

EVENTOS

Por forga da eleigao de Vossa Exceléncia para a

Presidencia do "Instituto Ruy Barbosa'' este Tribunal passou a sediar essa
Y P

instituigao que, como € sabido, se constitui num centro permanente de es-

tudos e treinamento de elevado nivel, a servigo de todas as Cortes de Con

tas do pais.

A filiacao dessa mesma instituigao a ILACIF, por

outro lado, propiciou a sua divulgacao e participagao a nivel internacio-

nal, a qual se atrela o nosso préprio Tribunal.

Fruto dessa participagao foi, por exemplo, o com

parecimento do Dr. Mario Geraldo Braguim, Chefe da Assessoria Técnica, ao

CURSO INTERNACIONAL DE AUDITORIA OPERACIONAL, promovido pelo INSTITUTO LA
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TINOAMERICANO DE CIENCIAS FISCALIZADORAS - [LACIF, no periodo de 22 de
Margo a 02 de Abril de 1982 em BOGOTA - Colombia.

Outro acontecimento de relevo foi a participa -
¢ao desta Corte no CURSO ''DE DERECHO COMPARADO'' realizado em PALMA DE MAL
LORCA - ESPANA, no perfodo de 20 a 24 de Janeiro de 1982, promovido pelos:
COLEGIO DE ADVOGADOS DE BALEARES; ESTUDIO GENERAL JULIANO DE MALLORCA R
FACULTAD DE DERECHO DE LA UNIVERSIDAD BALEAR; FOMENTO DEL TURISMO DE MAL~-
LORCA e FEDERACION HOTELERA DE BALEARES e organizado pela ESCUELA DE TU -
RISMO DE BALEARES, representada pelos Conselheiros PAULO PLANET BUARQUE e
JOSE ALTINO MACHADO.

Este Tribunal tambem esteve presente no 369 CON
GRESSO DA INTERNATIONAL FISCAL ASSOCIATION (IFA), promovido pela INTERNA-
TIONAL FISCAL ASSOCIATION em Montreal - Canada, no periodo de 12 a 17 de-
setembro de 1982, tendo como representante o Conselheiro JOSE ALTINO MA-
CHADO.

Outra participagao deste Tribunal foi no SEMINA
RI0 SOBRE TRIBUNAIS DE CONTAS, realizado em Brasilia - Tribunal de Contas
do Distrito Federal, no perfodo de 08 a 10 de setembro de 1982, promovido
pelo Centro de Estudos Conselheiro Geraldo Ferraz e Instituto Ruy Barbosa
A delegagéo desta Corte foi chefiada pelo Conselheiro Presidente [ VAN
GUALBERTO DO COUTO e integrada pelo Secretario-Diretor Geral Bel. JOAO AL
BERTO GUEDES, pelo Chefe da Assessoria Tecnica Bel. MARIO GERALDO BRAGUIM
€ pelo Assessor Técnico LUIZ ANTONIO GARILLI.

Esta Corte tambem participou de SIMP0SI0 promo-
vido pelo Instituto Ruy Barbosa, no Tribunal de Contas do Estado de Rio
de Janeiro, abrangendo o perfodo de 21 a 29 de maio de 1982, tendo  como
participantes o Conselheiro Presidente I|VAN GUALBERTO DO COUTO, Conselhei
ro PAULO PLANET BUARQUE, Conselheiro JOSE ALTINO MACHADO e o Assessor Tec
nico Bel. CARLOS EDUARDO DUPRAT.

Este Tribunal se fez representar, ainda, nos se

‘guintes Conclaves:
- REUNIAO DA ASSOCIAGAO NACIONAL DOS MINISTROS
CONSELHEIROS e AUDITORES DOS TRIBUNAIS DE CONTAS, em Fdéz do Iguagu, no pe

riodo de 26 a 30 de agosto de 1982 - fepresentantes Conselheiro Presiden-
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te |VAN GUALBERTO DO COUTO, Conselheiro LUIZ DOMINGUES DE CASTRO, Conse-
Theiro JOSE ALTINO MACHADO e Chefe do Gabinete da Presidéncia Bel. VINI-
CI0 GUALBERTO DO CouTO.

_‘ Esta Corte também esteve presente a cerimonia -
de transladagao dos restos mortais do Dr. INOCENCIO SERZEDELLO CORREA )
da cidade do Rio de Janeiro para o Estado do Para, no dia 10 de novembro
de 1982,

Nessa ocasiao participou de um CICLO DE CONFE -
RENCIAS (SIMPOSI0), em Belém do Para, no periodo de 09 a 12 de novembro-
de 1982. Estiveram representando este Tribunal o Conselheiro Presidente-
IVAN GUALBERTO DO COUTO e o Conselheiro LUIZ DOMINGUES DE CASTRO.

CONCLUSAD

Como de inicio afirmado, Senhor Presidente, es-
ta apresentagao representa uma sintese que me permito fazer sobre o de-
sempenho desta Corte, em seus varios setores, no decorrer do exercicio -
de 1982. 0Os relatdrios analiticos que a integram espelham, com toda fide
lidade e eloquéencia, as metas alcangadas.

Foi um ano de intenso trabalho: produtivo, ajus
tado e coerente com a politica de gestao impressa por Vossa Exceléncia .

De ser ressaltado, por imperativo de justigca |,
que os resultados obtidos sao consequéncia de uma somatoria de fatores .

De primeira citagao, a atuagao da Presidencia ,
serena, firme e criteriosa, a transmitir a seus comandados toda a segu -
ranga de que necessitam para o desenvolvimento de suas atribuicoes. Con-
fiar com responsabilidade e cobrar resultados ainda sao os segredos maio
res de uma boa administragao. E isso foi sempre o que recebemos de Vossa
Exceléncia. Para mim foi mais uma reafirmagao, posto que nac é a primei-

ra vez que tenho a honra de assisti-lo em sua gestao. Para todos que
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prlvam de sua vida pldblica, também é mera confirmagao. Mas pego vénia pa
ra fazer o registro oficial, posto que uma instituicao sera conhecida pe
la sua memorla, e essa sera, um dia, a sua Histéria. Por al nossos poste
ros conhecerzo o que foi feito, para que foi feito, e por quem foi feita

A seguir, e na mesma linha, todos os integran-
tes do Colegiado, que, sem dissonancias, somente se preocupam em constru
ir. Homens pablicos, todos, e voltados para o interesse publico, sempre,
consolidaram uma instituicao que, em termos materiais, nao atingiu a pu-
berdade.

Valho-me do ensejo, outrossim, para registrar-
de publico o meu aplauso e reconhecimento a todos os servidores que fa-
zem deste organismo o corpo vivo que ele &. Notérios ou andnimos, com
maiores ou menores graus de responsabilidade, todos se condensam numa re
sultante: participacao, ativa e dedicada.

Nos meus dois companheiros das areas Adminis -
trativa e Processual personifico todo o pessoal da Corte e lhes devolvo-
Os resultados obtidos. Devem se sentir realizados por poderem se apresen
tar a Administragao com a face limpa e tranquila, que somente o cumpri =
mento do dever infunde.

Em seu nome, e no meu proprio agradegco a Vossa
Ex;e]éncia e aos Senhores Conselheiros a confianga nunca negada.

E o Relatdrio que submeto a Vossa Exceléncia.

—3 "\/\,—Q
0A0 ALBERTO GU

Secretério-Diretp Geral



SECRETARI0-DIRETOR GERAL

EXPEDIENTE

Despachos em DOCUMENLOS +uveeerrneceannnosanaasscennnns 2.833
Mem® S.D.G.e vuiviiiianens chanrasans Ceeteariaaeas veanens 39
0f. SDG/GAB. .....¢v0e0enn e eeeeaie e e e e 43
Pareceres ...... et sesaaee i e sa e 709
la. Secao Administrativa

ANOLACOES v ocvvrrrenrnesenanssssescsaasasssasanssses 210.985
Movimentagcao de Documentos ...ccevsevevenssns Cereeeas 18.291
Arquivamento de Papeis .......... e 136.551
Jungoes de Folhas ...........eeen Cevnassesearesseness 29,457
Folhas Datilografadas ....ocevvevveannns teeveenarases 35.686
Processos receb. e enc. p/carga ........ teeeesannanns 17.305

Mensagens TELEX: Transm.: 1.528
Receb. : 471
Consultas: 28 2.027

Controle de servicos afetos ao setor dos oficiais de Comunicagao:

SATDA . .ve ittt 313
Corresp.Entregues .......... 2.368
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SECRETARIA PROCESSUAL

Senhor Secretario Diretor Geral

. Por resumo e indicagao de quantidades, conforme
os Anexos e seus quadros, faco seguir o demonstrativo das tarefas execu-
tadas pelos Departamentos que integram esta Secretaria Processual, exer-
cicio de 1982,

0 primeiro Anexo registra as atividades desen -
volvidas pela Assessoria Técnica - areas Juridica, de Engenharia e Econd
mico ~ Financeira, bem como a ka. Segao Administrativa (expediente da
Assessoria Técnica).

0s segundo e terceiro Anexos englobam, respecti
vamente, dados que se referem aos Departamentos de Auditoria de Adminis-
tracao Direta e de Administragao Indireta.

Nesta area, hd que registrar as alteragoes rela
tivas as apresentagOes das analises procedidas pelos diversos setores de
AUD.D. A providencia propiciou consideravel ganho de produtividade, sem
qualquer prejuizo de conteddo.

Ainda merece destaque, quanto a AUD.l.o procedi
mento de auditorias registrado em Relatdrios Especificos (R A E), que se
revelou, no transcorrer do exercicio, perfeitamente adequado a finalida-
de proposta, com a vantagem da rapidez que se requer para esse tipo de a
nalise.

0 quarto Anexo retrata a movimentacao afeta ao-
Departamento Processual.

As diversas modificagbes introduzidas, quanto a

area processual, como dispor de certos procedimentos, ou adotar outros ,

1
!
!
i
|
|
i
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ensejaram consideravel redugdo nos prazos da instrugao ou formalizagaes a
conta do Departamento Processual, como rigoroso controle, atendidas as -
prioridadgs, quanto a expedigao de oficios e suas eventuais reiteracoes ,
além da antecipagao do encaminhamento de processos de pauta aos Gabinetes
dos Senhores Conselheiros, a alteragao no procedimento que atina com a
juntada de documentagdo nova a processos 1liberados para a pauta, como a
ponderavel economia alcangada com a publicacao de pauta e ata, assim como
de relagoes de Juizo Singular, com a descricao dos processos pelos elemen

tos essenciais, em disposigcao sequencial linear.

Vale notar,ainda, a utilidade do quadro estat{i

tico de observagoes procedidas pelo E.Plendrio e pelo Jufzo Singular, que
foram referidas em destaque no Relatério do Departamento, permanentemente
atualizado e transmitido ao Departamento de Auditoria, como também cabe
destaque para as atividades da Divisdo de Cartério, em seu segundo ano de
existencia, dentre as quais o registro das decisoes do Juizo Singular por

listagem, alem da atividade especial que diz com os processos de defesa -

(extemporaneidade de NEP) e com aqueles submetidos ao rito fixado pela Re

solugao 1/81.

0 Gltimo Anexo, por fim, evidencia o trabalho -

levado a efeito nesta Secretaria, considerada também sua Secao Administra

tiva.

’///////7:« )
RIV éu@/rfﬁ/LHo

ecretarlo Processual
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Processos

Processos

Processos

Processos

ASSESSORIA TECNICA

QUADRO N¢ |

MOV IMENTACAQ GERAL DE PROCESSOS

E EXPEDIENTES

DE 31/12/81 a 31/12/82

remanescentes em 31/12/81 ... c.iiiiininnnes 1.667
entrados NO periodo «.ovvvieeeerenenennnnnn 1.443
5ai1dos NO Periodo «eeeeernrrereereanonanans 1.827
em tramitagao ou esStudo «.eeeereracrnornsas 1.283

23
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| - - Processos
Il - Processos
Il ~ Processos

tV -~ Processos

| - Processos
Il - Processos
Il - Processos

IV - Processos

QUADRO N9 11

PROCESSOS DE CONTRATOS DE OBRAS,
PRESTACAO DE CONTAS E DIVERSOS .

(Setor Juridico)

remanescentes em 31/12/81 ........cocvvunn. 124

entrados NO periodo +.evevenenneernenenenns 303

Saidos NO Perfodo .o.veererernnennernneenns 323

em tramitagao ou estudo ..... e 104
QUADRO N9 |11

PROCESSOS DE APOSENTADORIA

remanescentes em 31/12/81 ...... e .. 1.391
entrados NO pPeriodo v.vevevrieenennernnnneas 504
$aidos NO Periodo vuveeervrenerenennnnnnnss 800
em tramitagao ou eStudo ....evverrnnrennn.. 1.095



- Processos

- Processos

- Processos

Processos

Processos

Processos

1il - Processos

- Processos

QUADRO N? 1V

PROCESSOS DE OBRAS E CONTRATOS

(Setor de Engenharia)

remanescentes em 31/12/81 ..... e ceeeneees 27
entrados No periodo +.vvevenniennenns Ceeieiiaa 181
SaidoS NO PEriOdO vivevernenrnreeerecanonananas 205
em tramitagao ou estudo ...vivesrnirrnerrneans 03
QUADRO N¢ V
PROCESSOS DE CONTRATOS,
BALANCOS E OUTROS
(Setor Econdmico-Financeiro)
remanescentes em 31/12/81 ..i.iiiiiiiiiiiinnnnn 08
entrados NO Periodo tvivveeseriereneenrenennans 112

saidos no periodo .v.iveeeenen... Cerereeaa vees 114

em tramitacao ou eStudo «.veeueenreeenannennnnn 06
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QUADRO N¢ V|

PROCESSOS DE PENSAOQ

(Analise sob o aspecto juridico e conferéncia aritmética

calculos pelo Setor Economico-Financeiro)

Processos remanescentes em 3112781 oovvvii ..., 117
Processos entrados no perfodo .........ovuvennonn.... 343
Processos saidos no perfodo «........oovvunevnnn.... 385
Processos em tramitagdo ou estudo .................. 75
QUADRO N¢ VI |
La. SECAO ADMINISTRATIVA

(Expediente da A.T.)

TRABALHOS EXECUTADOS
Fichas datilografadas ........covvvuinunnnnnnnnnn., 1443
Folhas datilografadas ........o.ouvuuunnnnnnnnn. ... 2970
Largas de saldas de processos ..................... 1827

dos



Ls

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA - ADMINISTRAGAO DIRETA

Andlise de Contratos e Prestacoes de Contas

A quase totalidade dos processos examinados cor-
responde ao ano de 1982. Excetuam-se apenas os que, por exigirem maiores-
subsidios a instrugao, tiveram seu encaminhamento final retardado.

De se notar que, nao obstante a reducao da quan-
tidade do pessoal em exercicio, o numero de processos instruidos aumentou
em cerca de 30% (Quadro |), devendo-se o resultado a dedicagao dos nossos

colaboradores e a racionalizagao dos métodos de trabalho.

Exame das Contas Anuais do Executivo, Camara e Tribunal

Nos mesmos moldes do executado no exercicio ante
rior, foram realizadas auditorias especificas de almoxarifados, tesourari
as, levantamento das licitagoes de contratos assinados pelas Unidades da
Prefeitura, bem como da Camara e Tribunal e conferencia dos adiantamentos
entregues aos ordenadores de despesas, alem das auditorias normais nos di

versos setores do Departamento de Contabilidade.

Movimentacao dos Processos

Como se observa pelo Quadro |, anexo, a movimen-
tagao dos processos no ano de 1982 esteve ao redor de 14.000, que compara
da com os 11.800 do ano anterior, revela um aumento de circulagao de apro
ximadamente 18%.

Seguem-se os Quadros Demonstrativos.
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QUADRO 1

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

Resumo da Movimentacdo de Processos

Saldo em Saldo em
11 12 g1 Entradas Saidas 31 12 R2
GAB-AUD 555 14.040 14.0563 542
DFO 2.332 10.122 10.450 2.004
DTC 415 2.325 2.602 138
TOTAL 3.302 26.487 27.105 2.684
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DIVISAO DE FISCALIZACAO ORGAMENTARIA

MOV IMENTACAO DE PROCESSOS DURANTE 0 EXERCICIO DE 1982.

UNIDADES SALDO EM ENTRADAS SATDAS SALDO EM
31/12/81 31/12/82
CAMARA MUNICIPAL 05 26 30 0l
DEPARTAMENTO DE MATERIAIS (DEMAT) 329 245 375 199
GABINETE DO PREFEITO/FABES 175 1.10 1.052 224
SECRETARIA DAS ADMINISTRAGDES REGIONALS 194 1,963 1,889 268
SECRETARIA DAS FINANGAS 205 949 926 228
SECRETARIA DE HABITAGAO E DESENVOL.URBANO 82 222 212 92
SECRETARIA DE HIGIENE E SAUDE n2 253 307 58
SECRETARIA DOS NEGOCIOS JURTDICOS 07 ' 70 67 10
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO 20 7 77 17
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 253 2.266 2,324 195
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO 86 362 343 108
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES . 1 26 3) 06
SECRETARIA MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO 07 55 33 29
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES 07 45 43 09
SECRETARIA DE SERVIGOS E OBRAS 343 1.546 1.515 374
SECRETARIA DE VIAS POBLICAS 177 882 895 164
TRIBUNAL DE CONTAS 05 37 34 08
SUB-TOTAL (MOVIMENTO DAS SEGDES) 2.018 10.122 10.153 1.987
RETIDO NA DIRETORIA 314 — = il
TOTAL DA DIVISAQ 32 paOIL
1. RESUMO DE MOVIMENTACKO EXTERNA DA DFO. 2, RESUMO DA MOVIMENTACAO INTERNA - DISTRIBUIGAO
ENTRE AS SECDES E A DIRETORIA DE DIVISAD
SALDO EM 31/12/81 2,332 SALDO-31/12/81 ENTRADAS  SAIDAS  SALDO-31/12/82
ENTRADAS/82 10.122 GAB/SECDES 314 10,153 10.450 17
SUB-TOTAL 12,454 DFO~1 32 186 170 48
SAIDAS/82 10.450 DFO-2 984 5,378 5.482 880
SALDO EM 31/12/82 2,004 DFO~3 1.002 4,558 _4.501 1.059

TOTAL 2.332 20,275 20,603 2,004
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QUADRO

111

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

DILIGENCIAS REALIZADAS

DFO

DTC TOTAL
Prefeitura 198 198
Camara Municipal 55 55
Tribunal 31 31 1
Entidades Subvencionadas 118 118
AR-[] ] 1
AR-P1 1 1
AR-SF ] 1
AR-MG ] 1
AR—VM 3 3
EONF—23 & &
JnN’!' 3.1 8 s
DEMAT 1 1
EDIF 4 4
EMURB 6 [}
FABES (COBES) 21 21
GAB/PREF
1 IMPYIRR 4 4
SAR 8
SEHAB 4 4
SEMPLA (COGEP) 3 3
Secr. de Finangas 2 2
Secr. Mun, de Cyltura 8 g
Serr. Mun de Fducacda ] 1
Secr.—Mun.—de Transpories 2 2
Secr. Serv e Ohras 2 2
Secr Vias_Publicas 10 10
lesoura 8 8 .
0"‘95“' N..niri?;,;s 36 35
firmas Particulares 5 N B
I 0T AL 108 1,042 1.150 |}




DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
DIVISAO DE TOMADA DE CONTAS

| - MOVIMENTACAO EXTERNA DA DTC
Existencia em 31/12/81
Entrados em 1982

Soma

Saidos em 1982
Existentes em 31/12/82

[l = MOVIMENTACAO INTERNA DA DTC

Saldo em Entrados em Saidos em Saldo em

31.12.81 1982 1982 31.12.82
DIV/AUD 77 2325 2602 -
DIV/Segoes -- 2516 2301 15
DTC-01 291 2166 2383 74
DTC-02 b7 135 133 49
Soma 415 7142 7419 138

I11 - PROCESSOS EXAMINADOS
Prestagao de Contas
A.P.P.S.

Subvengoes

Contratos
Balangos/Balancetes
Administrativos
Qutros

Soma

IV = PRESTAGAO DE CONTAS = ESPEC|F|CAQ§O
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo

Camara Municipal de Sao Paulo

k9

415
2325
2740

2602
138

2245
26
113
52
k9
26
06

2517

2084
65
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Vi -

Vil -

Vili-

Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo

Soma

MOV IMENTACAO ACUMULADA DE PROCESSOS (Saldo em 31/12/81)

Divisao

Prestagao de Contas

Subvengoes

Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo

Camara Municipal de Sao Paulo

Soma

ENTRADOS EM 1982:

Divisao: AUD/Divisao: 2325

Divisao: Sec./Divisao:2520

Prestagao de Contas

Subvengoes

Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo

Camara Municipal de Sao Paulo

Soma

SATDOS EM 1982:

Divisao: AUD/Divisao: 2602

Divisao: Sec./Divisao:2305

Prestagao de Contas

Subvengoes

Tribunal de Contas do Municipio de Sao Paulo
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo

Camara Municipal de Sao Paulo

Soma

EXISTENTES EM 31/12/82

Divisao
Prestacao de Contas
Subvengoes

Prefeitura do Municlpio de Sao Paulo

2270

77
288

L845
2053
109
18
96
2]
7142

k907
2271
109
13
91
23
7419

15
71

03
24



Camara Municipal de Sao Paulo
Tribunal de Contas do Municipio de Sac Paulo

Soma

DILIGENCIAS EFETUADAS EM 1982:

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo
Tribunal de Contas do Municipio de Sac Paulo
Camara Municipal de Sao Paulo

Entidades Subvencionadas

Orgaos Municipais'

Firmas Particulares

Soma

798
31
55

118
35
05

1042
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DEPARTAMENTO DE AUDITORIA - ADMINISTRACAO INDIRETA

Este Departamento, com duas Divisoes Técnicas ,
tem a incumbéncia de examinar as contas das Autarquias, Sociedades de Eco
nomia Mista, Empresas Piblicas e Fundagoes, bem como analisar as licita -
¢oes, contratos e adiantamentos das Autarquias.

No exercicio de 1982, teve tambeém o encargo de
examinar as contas e analisar adiantamentos do Fundo de Atendimento a Po-
pulacao Moradora em Habitagao Sub-Normal - FUNAPS.

Continua adotando a mesma sistematica de traba-
lho implantada no ano de 1980, através de auditorias especificas programa
das e equipes pré-determinadas com apresentacao de relatérios periodicos-
e consequentemente facilitando a elaboragao dos relatorios finais das con-
tas.

Para melhor visualizagao, seguem-se quadros de-

monstrativos.

piligéncias Realizadas

DEA DFE TOTAL

EMURB ...cueconcnsscccsacnccoans 157 - 157
JPREM .ccceccccraverancscosanons 135 - 135
Serv. Funerario ..... cessevane 184 - 184
Hospital Municipal ......c..... 177 - 177
FUNAPS ccvececeacncccnsnsconsnse 7 - 7
COHAB veececvsvacocsnassusccncns - 171 171
COMGAS «vcscevsoanccrannoscsans - 192 192
PAULISTUR ..cececcenvssnsnnnns - 173 173
CET eoevsoracensnnoscssssscnuna - 188 188
CMTC seevenocnennncvnsnnsnasans - 176 176
MUSEU cc.icvecccncansonssnne ves - 19 19
PRODAM ....es seerssececsean . - 181 18l
TOTOAL coeecvenee 660 1100 1760




DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

ADMINISTRAGCAO INDIRETA

Relatorios de Auditoria Especifica

DFA DFE TOTAL

EMURB 24 - 24
IPREM 20 - 20
Servigo Funerario 24 - 24
Hospital Municipal 19 - 19
COHAB - 35 35
COMGAS - 34 34
PAULISTUR - 33 33
CET - 39 39
CMTC - 42 42
MUSEU - 9 9
PRODAM - 38 38

TOTAL 87 230 317

3



DEPARTAMENTO DE AUDITORIA
ADMINISTRAGAO INDIRETA

Movimentagdo de Processos

s990 en | pneragas | saisas | 31553
GAB/AUD 23 1170 1178 15
DFA 71 692 659 104
DFE 102 477 450 129
TOTAL 196 2339 2287 248
Processos Examinados
DFA DFE TOTAL
Prestagbes de CONtas ....cesevevecs 224 - 224
CONtratos ceeeevenncssessesnooans 173 86 259
Licitagdes ..... eereaesaaraeaaan 95 - 95
Balangos/Balancetes ............. 33 355 388
Termo de Aceitagdo Provisdrio ..... 1 - 1
Termos Aditivos ........ Ceerseavens 67 3 70
CONVENIO .coveesenonrcnsone ceeaneas . 1 - 1
Ata de Registros de Pregos ........ 23 - 23
SUDVENGOES . evveveasosrcivesonsnnn . - 1 1
DiVEYSOS sevveeersononnsasssacennss 34 5 39
Ato Determinativo de Despesa ...... 50 - 50
TOTAL ..... teressesenaaranann 701 450 1151
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DEPARTAMENTO TECNICO PROCESSUAL

No ano de 1982 o Departamento Tecnico Processu-
al teve consolidada sua estrutura com as rotinas de trabalho bem defeni-
das, o que permitiu, se obtivessem resultados dos mais satisfatorios, -

tais quais evidenciados nos dados que se seguem:

Os numeros abaixo expressam o relevo e a impor-
tancia que a Divisao de Cartério, com sua Secao de Protocolo e Arquivo ,

tiveram na movimentagao processual dentro do Tribunal

- documentos recebidos e protocolados .......eovvivennennnen.. 18.801
- processos administrativos «...eeeeven. et et 4,867
- movimentagao de vales de Carga ....ceieeeesosrnonsonansonsns 108.619
- QUtUagao de ProCESSOS +vevevrneerencneennns et 12.549
- arquivamento de ProCEeSSOS ..t vseriecenretnosneaassoseesnnnes 16.335
- desarquivamento de processos .......c.ceoee.... Ceeeeae e 1.439
- consultas de processos TCS .vivvvvrrnrnnensanensenssessesness 1,230
- retificagoes de jungoes ......... Cereereereeienaernenesaness 12,730
- expedigao de documentos/pProcessos «.veeeevensannnn. veaeesee. 5.961
- arquivo ''dois'' pacotes fichados ........... ..., 22

De se destacar ainda o significativo nimero de
licitagoes e contratos autuados, 7.593, tarefa que exige prazo reduzido-
de execugao.

Por outro lado, o Cartorio propriamente dito ,
alem da incumbéncia de expedir certidoes, controlar prazos processuais ,
expedir intimagoes de acérdaos, notificagoes, dentre outras tarefas, pro
cedeu ao registro das decisoes do Juizo Singular e dos acdordaos do Tribu
nal Pleno que foram proferidos durante o ano, em numero, respectivamente,
de 8.100 e 2.455,

Na Divisao Processual importa distinguir o to -
tal de processos julgados, 10.555, sendo 8.100 de competéncia do Juizo -

Singular e 2.455 do Tribunal Pleno, a que correspondem a despesas, res -
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pectivas, de Cr$ 1.948.617.237,00 e Cr$ 62.231.065.363,00.

Isso representou o trabalho de elaboragao de
pauta para julgamento bem como a preparagao de relagoes de publicagao -
dos processos do Juizo Singular, circundado por uma gama de tarefas com-
plementares. .

E resultado, por igual, da realizagao de 50 ses
soes oridinarias, 7 extraordinarias e 2 especiais por parte do E.Plena -
rio, com consequente apanhado taquigrafico do setor competente.

A Secao Técnica de Redagao incumbiu redigir e
registrar os fatos nessas sessoes ocorridas, em 59 atas, além de datilo-
grafar e conferir os 2.455 acordaos pro]étados pelo Tribunal Pleno.

Foram julgados nas sessoes ordinarias 13 balan-
gos, 26 recursos, 36 subvengoes, 2.203 cdntratos, 47 prestagoes de con -
tas, 21 aposentadorias, 11 pensces, 48 administrativos, 23 defesas, 4 al
cances, 1 consulta, 5 revisoes, 2 resolugoes e 15 diversos.

Nas sessoes extfaordinérias julgaram-se as con-
tas do Executivo Municipal, da Camara de Vereadores, do proprio Tribunal,
dos Fundos Federais, das autarquias (lprem, Servico Funerario e Hospital)
e das Sociedades de Economia Mista (Companhia de Engenharia de Trafego ,
Companhia Municipal de Transportes Coletivos, Companhia Municipal de Ha-
bitagao, Companhia de Gas de Sao Paulo, Empresa Municipal de Turismo ,
Companhia de Processamento de Dados, Empresa Municipal de Urbanizagao e
Fundagao Museu de Tecnologia de Sao Paulo).

As sessoes especiais realizaram-se para eleigao
do Presidente e do Vice-Presidente desta .Corte e para a respectiva sole-
nidade de posse.

A Secao de Oficios, tembém da Divisao Processu-
al, que € incumbida da comunicagao, em termos processuais, entre o Tribu
nal e a Administragao, datilografou 2.317 oficios.

Outra tarefa relevante sob a responsabilidade -
da Divisao Processual € a compilagao de estatistica de recomendagoes e
determinagoes que o E.Plenario e o Juizo Singular emitem por ocasiao dos
julgamentos, no qual se pode verificar quais as imperfeicoes ou inadequa

goes verificadas nos processos oriundos de cada 6rgao da Administragao ,
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como se pode observar a seguir:
Secretaria de Vias Pidblicas
TOTAL: 74
Secretaria das Administragoes Regionais
TOTAL: 54
Departamento de Edificagoes, da Secretaria de Servigos e Obras
TOTAL: 54 |
Departamento de Teatros, da Secretaria Municipal de Cultura
TOTAL: 50
Superintendencia Medico-Hospitalar de Urgéncia, da Secretaria de Higie
ne e Salde
TOTAL: 35
‘ Por outro lado, as impropriedades que mais se re
petiram foram as relativas a:
1) extemporaneidade na lavratura de termo aditivo;
TOTAL: 102 o
2) incorregao na oneragao do elemento economico quando da realizagao -
de despesas;
TOTAL: 73
3) inobservancia de prazo para publicacgao de ajustes no D.0.M.
TOTAL: 62
4) inobservancia do prazo estabelecido na Resolugao 2/77-TC para a re-
messa dos elementos de licitagao a este Tribunal;
TOTAL: 53 ‘
5) extemporaneidade na lavratura de ajustes;
TOTAL: 52

' Quanto as prestagdes de contas, as imperfeigoes-
mais frequentes sao as seguintes:
1) Realizagao de despesa antes do recebimento do numerario;
TOTAL: 72
2) Realizagao de despesas antes que O recurso orgamentario esteja a
\ disposicao do ordenador;
TOTAL: 54
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3) inobservancia de prazo para recolhimento de saldo ndo utilizado de
adiantamento;
TOTAL: 45

4) inobservancia do prazo estabelecido na legislagao pertinente para o

encaminhamento ou apresentagao das prestagoes de contas ao setor -
competente;
TOTAL: 42

5) jungao, nas prestagoes de contas, de recibos emitidos em nome da -
pessoa e nao do respectivo 6rgao;
TOTAL: 39

Por fim, cumpre registrar alguns dados relati =
vos a implantagao do Juizo Singular neste Tribunal, que se deu a partir -
do dia 7 de janeiro de 1982, havendo sido a primeira relagao de processos
publicada no Diario Oficial do dia 22 do mesmo més.

Houve transformagao substancial nos servigos do
Departamento, que se encaminharam basicamente em termos de processos que
sao de competéncia do Jufzo Singular e de processos de competéncia do Tri
bunal Pleno.

Assim, a pauta das sessoes plenarias passou a
conter numero menor de processos em comparagao com as listagens do Juizo-
Singular. Tais listagens, assim como a pauta de julgamento, pelo volume =
que representam em termos de publicagao no orgao oficial, passaram a ser
elaboradas com o minimo de elementos identificadores do processo, com
disposigao sequencial linear, para economia de espaco e de despesa.

0 registro das decisoes e dos acordaos passou a
ser feito separadamente pelo Cartorio, com numero de livros suficientes -

para abranger a diversidade de assuntos existentes.

SECRETARIA PROCESSUAL

EXPEDIENTE
Minutas de pronunciamentos (folhas) .vivuevurirenereeenennnnennnns 398
Despachos - assinaturas ....coouvevvviniiiiineeninnnnn. ceneee.... 18.801

Encaminhamentos @ PareCeres ...euvierenesaesosneaneenennsnsennanes 166
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Oficios expedidos = lla. S A,  tiviiiiiriniinerennns feineeeeneeenes 973

2a. Secao Administrativa

Processos remanescentes - dezembro/1982 ....... Crrerees e 10
Processos recebidos da Procuradoria da Fazenda .......ccovuienvenn 10.732
Processos encaminhados a la. SA. Secretaria-Diretoria Geral ..... 1.692
Processos encaminhados aos Senhores Conselheiros ............ ..., 8.610
Processos encaminhados a 5a. e 6a. SA. Departamento de Audiroria. 1.655
Processos encaminhados a 12a. SA. Protocolo e Arquivo ........... 50
Processos encaminhados a Diversas SECOES +.euuvereervrunnsnernenns 61
Memorandos expedidos . ... veir i tinrsrnoreseassannsocasaaronas 23
Jungao de FOThas v vvevvnrernnrnnrsneennenns e eeeeieia e 8.610
Servigos de mimeografia e xerox (jungoes TCs.) «ovvevnvnevvnennns 12.969

Processos remanescentes - janeiro/1983 ............v.. e L
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SECRETARIA ADMINISTRAT IVA

Senhor Secretario-Diretor Geral

Em cumprimento & determinagao de Vossa Senhoria,
encaminhamos o relatdrio das principais atividades desta Secretaria Admi
nistrativa durante o exercicio de 1982.

‘ 0s trabalhos foram desenvolvidos através do De
partamento de Contabilidade e Finangas, Departamento Tecnico Administra
tivo, da 3a. Secao Administrativa e da Comissao de Licitagoes.

As metas so puderam ser alcangadas face ao apoio
permanente do Excelentissimo Senhor Presidente, do Senhor  Secretario-Di
retor Geral e pelo esforgo incansdvel de todos os funcionarios.

Destaco, entretanto, as pessoas do Diretor do
Departamento de Contabilidade e Finangas, Senhor Walter Coelho e da Dire
tora do Departamento Técnico Administrativo, Senhora Ana Maria Costa Jus
ti, pela lealdade e capacidade profissional.

0s funcionarios mantém um alto nivel disciplinar,
com fiel observancia as ordens em vigor.

0s relatorios que vém a seguir compoem uma sinte

se de tudo que se conseguiu atingir.

z%é%%Q_,l\,i\,&N,k~,k_rl. el
Jo _aAPTISTA ANDRADE GONLALVES

Secretario Administrativo

3a. Secao Administrativa

MemOrandoOs ..ceveeeseesessssorsossssassessssasnancssasas Ceeaas e 111
P1ant30 de MOLOriStaAS wvuevirerrencenoorsnannsassnsnnns Cereeneeaan 52
EXPEAI@NEES . ovveeuesnivinesosnosnsosasnasnssasenosssssossnssnasnss 1.038

OfTCiOS expedidos 9 0 0 9.6 0 6 8 0 8 6 8 0 S 60 T 0 E PN SIS ED PRSI EN IR ]3
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ArQuUivamentOS v ettt erirerasnseesorossesssasasasannanassesens 190

MOVimentagao de ProCESSOS vevverermerrnnranenns EE TR TR 2.657

Telegramas «ooevvevsvnesnraerssnonncaanns et 325
Cartas veeeoesn et e e e se e e ettt aeotaees 4.201

ASSUNEOS diVEISOS v vveeuuuuenesennnnueeeeeeannssesessnnaneeeesennns 165
CONTAQEM FECTPIOCA v tvutenarternonneensoensoaasssneenssonssnneenns 12
SAlArio ESPOBA st erurenseerosenennensnssntsosssssssasenssnsasss 24
Salario Familia toueeiiinnener ettt ieeietneenoneeeseassacnneneennns 18
Abertura de TICiTaCEO v verrnrsrnonorrresnsnsoansenonsnonesaonns ceee 48
AdJUICAGAO vt v eeveontunetsneneeesnssensseassoensasnsoanssnnensas Lo
Pagamento aos Membros da C.L. ..... e e et 13
ADErtuUra de Credito vevuuueerureneeenneeeunneeeeeneeennneneeoennnes 04
Baixa Patrimonial ...ovuiviiiriiiiiniinenennnnas e 13
8117071 1 Vo - - 289
RenoVagéo de cONtratos € reajUSLES it tevrorvrsosenonenronnnessonns 35
Pagamentos SDG ..vtvvreeiiionenenneesronnanaasannsas R 127
Pagamentos CONT .vvrvevrvnnncnnsnss et e r et 469
AdiantamentoS «uiisuereannsttotanenseatosesoscsassstansadeossossanas 27
Cotas e Despachos (Presidencia) ..veevieervnireereennssnnsennaansos 24
Prestagac d€ CONLAS «utveneevenrneneeeennnenesnsseasassesnsanenenss 139
Liberagan de CAUGA0 «vueverevneeunenuneenneroesnneneaeesnnenaanens 24
Reserva de importancia ........ Cherereeaeas et 01
Reversao de saldo ....... e et 02
Cancelamentos de empenhos ... vviveriseinieesrianssosoasaeeanananoas 09
Licenga-premio e adiCionais ..uvveeinerenninunenenrneernonnnnonns 31
Averbagao de férias ..... e e e Ce e e 1
Cessacao dos efeitos da opgao pelo regime da licenga-prémio ....... 06
Exoneragéo ................... it een et e 31
Averbagao do tempo de Servigo ...uiiiierecrirneiinaeenieanan, L 07
- Prorrogagac de CONLIrato ..ueuieurasurnsensnenonnneensnsnnnasns SR 07

Revisao dos exames mMedicOS = RECUISO +eerireerrenssersocasssanansns 04



Prorrogacao PAra POSSE «veessuronsassasssonsnssassisarsssasssensnos 02
Concessao € subsStituicao de FG vuvuvvrinunsnoerssinneosonnnassssans 20
CUP SO it it ittt etnn et eanaausanereranesossassstsssaninssosssnssanss 22
O 1 f e s e e aesaseresn et aes et s eaen s s 16
Férias - substituicao e sobreestamento ............. ceriee e 7]
Licenga sem vencimentos ....cieeeeecesnrsnnnes Ceeredraeaier et aaeens 01
HOrario de eStudantes «.iuereeeereeneeeenenenneaeuoanrasoasnneannns 69
Certidao: FUNCIONArios € Firmas «.vevuevereunnreenenneneenonnneenns L
Justificativa de faltas ...iiiiiiiemnnenerinianennenoseasassennnnns 75
Gala «vevivennnnnens e et . 07
o I S 10
COmMiSS iONAMENTOS « vttt ittt st eetneassonenasonoesanonnssnennasas 10

COMISSAO DE LICITACOES

RESUMO:

Licitagoes realizadas ......vvveieeerennnennannnneenans 043

Valor das Adjudicagoes ..eveivenieernnnseroonnanonnnnns Cr$ 17.959.531,82
REUNIOES vt v tieet s et unnneeanonneeenaneneonnnennens 129

Empresas participantes das licitagoes ......c.ovvvvunnen 150

Publicagoes vuvevvvennnevvanns e e Ceeee 115
Correspondencia expedida «.uvievreereenrneneneenonsnanns 093

Componentes:

Presidente ...v.vviniinnennennronncsnns Dr. Ruy Cezar do Espirite Santo
Secretaria «oeveveceness Ceereenas lara dos Santos Fernandes (licenciadg
Secretario Substituto ......cvvvenunn.. Joao Carlos Semelrot
Membro Substituto .....vvvevinnnen.. ... Noé D'Agostini Neto

SuElentes:

Dra. Vanda de Oliveira Pasqualin

Zulmira de Oliveira Leite Silva

Supervisao:
Secretario Administrativo: Dr. Joao Baptista Andrade Gongalves
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DEPARTAMENTO TECNICO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

0 Relatério dos trabalhos desenvolvidos pelo -
Departamento Técnico de Contabilidade e Finangas, no decorrer do ano de

1982, esta expresso nos seguintes dados:

8a. Secao Administrativa

INfOrmagoes em ProCeSS0S .uevsesesennseeesss e cees 2,131
Despachos ............. et et erae e cene 229
Memorandos ............... S e e e e e ar s s as e s st atansne 60
OfTCiosS vevivivnnnnennnn C e tee et ettt e e e e 113
REQUIS TGOS diVEISaS tuievseerueeunneeneeeeeenennnnnneseeeneannnnn 120
Documentos arquivados ........ C et e e es et e et e e 1.036
Cargas de processosS ....oceas et e Cheeseiaeas et aseans 2.360
Cargas internas ......... Cereieecenan et er et 318
Conferéncias de Demonstrativos ........ G e iee e e et 24
JUNGOoes de FOTNAS wuevrureeeninrernneeeenneeennsreennnens veeeee... hi720
Memorandos p/Comissao de Orgamento ..... e i e 66
Livros de documentos contabeis, numerados p/encadernagao ......... 7h

DIVISAG DE CONTABILIDADE
Setor de Processamento Eletronico
RAZAO:
Abertura de Fichas do Razao:

- Sistema Patrimonial .....cviviunennsn Ceeesiieere e ceceeeas 520
- Sistema Orgamentario/Financeiro/Economico ......evevevuennn 148

Langamentos nas fichas do Razao, sendo:

- Sistema Patrimonial (DEbito/Crédito) voveieeieeeeenrennnnnss 8.355
- Sistema Orgamentario (DEbito/Crédito) ..ovviinernncnennnnns 1.598
- Sistema Financeiro (DEbito/Crédito) ...ovvevrverrnrennnns co.. 3,426

- Sistema Economico (Debito/Crédito) ....vviverrrnrereennnnns 1.930
Balancetes:

~ Sistema Patrimonial +.v.ieeeeeeeenoeoenosanesesseannsonenonns 12



- Sistema Orgamentario/Financeiro/EconOmico «evevevuenrnsaensn 36

Execucao Orcamentaria - Empenhos

Autenticagao das Notas de Empenho (incluindo a ficha) ........ 800

Autenticagao das Notas de Cancelamento de Empenho (incluindo a

ficha) ..... et ettt ettt 221
Sumario das Notas de Empenho ............. e et 206
Resumo Geral das Despesas Empenhadas .......ciciivineniinnnnns 218
Demonstrativo das Disponibilidades Orgamentarias ............. 242
Demonstrativo da Situagao Orgamentaria - DESPESA ............. 12
Demonstrativo da Situagao Orgamentaria - RECEITA .....o.ovvnnn 12

Abertura de Fichas do Controle de Verbas - RECEITA/DESPESA ... 35

Secao Técnica de Empenhos e Execucao Orcamentaria

Conferéencia - demonstrativo - situagao orgamentaria - RECEITA ..... 12
Conferéncia - demonstrativo - situagao orgamentaria - DESPESA ..... 12
Emissao de Notas de EMPENhO v .veuervnvunnersneennsirnseenesennnenns 801
Emissao de Notas de Cancelamento de Empenho .......civiiivannnnnnns 222
Acompanhamento da Execucao Orcamentaria (N.E. e N.C.E.) +.venivnn.. 1.023
Notas de Cancelamento de Empenho das Verbas Orgamentarias ......... 19
Notas de Empenho das Verbas Orcamentarias ...veeeeeroeecaasenoaness 25

Conferéncia de demonstrativos diarios das Disponibilidades Orgamen-

BAFiAS e vevereeeneoeenanonnnnnenns it ittt tere et 228
Informacoes de Reservas de Verbas ........coevueninnnernnnnanncennns L7
Baixas de Reservas de Verbas ......ceeeiiiiniiuneniininnieninnnne, L34

Emissao das Requisigoes para Liquidagao da Despesa - DUODECIMOS ... 178

Conferéncias dos Sumarios de Empenhos ......ivevivirneiiieninennaens 210
Conferencias dos Resumos de Despesas Empenhadas ................... 222
Calculos Orgamentarios ........ [ e 59
INFOrMacOoes €M PrOCESSOS usueveesersuanananoessssssesoenonnnnannns 1.245
Resumos das Folhas de Pagamento, para efeito de empenho ........... L9

Resumos das Folhas de Pagamento Suplementares, para efeito de em-
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Ahalises de Prestagoes de CONLES seeseronssnsansronsnneanssnooansns 113
Analises de Contas Telefonicas = TELESP S/A. i .ivivrennvnnaannnns 296
Controle das refeigoes - preenchimento de quadros .......cevvuunns 12
Relagao de funcionarios para desconto das Refeigoes/Telesp ........ 24
Memorandos e Oficios ......... Ceceeserera e Cereeiseiaaeeaa 13
“Controle da Despesa Contratada .uveeeeeeeerveenenonseensasosscnsasas L6
Demonstrativo mensal das despesas reservadas ....ceoeceeenrcannaan 3

Secao Técnica de Escrituracao

Langamentos = Fichas DIArio c.oveeeenieereeeniaeeeinnsrenioneneenaas . 2.765
Conferéncia de Balancetes:

- Sistema Patrimonial uveeiieesnrerennerareinoecsnstassaacscannens 12
- Sistema Orgamentario/Financeiro/ECOnOmMiCo «...veuveveurinensnnnans 36

Balangos:

- Sistema Patrimonial ..eeeevirvnranrorencannen R ]
- Sistema Orgamentario/Financeiro/ECOnOmico «.uevueensenerunenanens 3
Anexos de Balango ......cvvuenn ceres e et anees IR T 23
Demonstrativos Diversos «.eveeerivnennosaennaas et stesseaerenanane 190
Conciliagoes das Contas ''Caixa'' e 'Bancos'' .......... e 22
Andlises dos Saldos dos ''Empenhos a Pagar'' e outras do Patrimonial. 12

Revisao diaria dos langamentos no Razao:

- Sistema Patrimonial «.cieeeinieeintnareonaenoseaonesearonensenasnns 8.355
- Sistema Orgamentario/Financeiro/ECONOMICO «vvvvureernnurenannsnnes 6.954
- Informagoes em Processos «.eees.ss e enaeaes e RN 333

Setor do Patrimonio

Tombamento «...vevvs cherearenoens Ce e ear et iesaraeaanas e 267
Registro no Livro do Patrimonio «...eeevennicereneseeennanenns 267
Fichas de BENS .uveueeeressssonsssossacnnsesenssnsassonsensoanns 1.335
Chapeamento «..oveus Ce e e tesetaae e ieeasa s aen e aasanns 265
INfOrMacOes ©M PrOCESSOS tueeerrrnnnsaneansesacesnensonosensns 98
Memorandos expedidos .....eviiiiiiieiriiiiiiiiiiiiiiiiiian, 6

Notas de Transferéncia...... et eeear s eaa et e 241
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Levantamento Patrimonial por Segao .......... Cererareeenruionas 132
Relagdo de Bens Patrimoniais ..oooeevevesnenns e 110
Relag30 doS BEens POr SEGA0 «evevetsenansonnnsasstssuooannnanns 278
' Conferéncia dos Documentos (Notas Fiscais) ..oeeveveorseneenesee 123
Conferéncia das Fichas ''Brancas'' - ordem numérica ..... Ceeeaeas 16.168
Conferéncia das Fichas "Azuis'' - ordem alfabética ............. 16.148
Conferéencia das Fichas '"Palha'' - ordem de conta ....... chianeas 16.147
Conferéncia das Fichas ""Rosa'! - ordem de S€Ga0 «...ovevvaveren. 280
Conferéncia e Controle das Fichas ''Werde' - tramitagao ........ 280
Guias de Transferéncia = DEMAT=52 ....iueicreroocnrnnsasonsonns 13
Baixas Patrimoniais ceivvesesesnocereannassosssncecnanns ceanaen 39
Arquivamento de dOCUMENLOS ..eeevernrnenrnroraaacnesaensanacnnse 197
Arquivamento de Fichas ......coeviuneennns Ceeceeaans S I Y41
Arquivamento de Notas de Transferéncia ...........o... Ceeeaaes . 241

DIVISAO DE FINANCAS

Secao Técnica de Folhas de Pagamento

Folha de Pagamento - Funcionarios .......eeveesens Ceeireeseisaanes 103
Folha de Pagamento - Administragao SUPErior ......c.cceeeeeenerrans 24
Folha de Pagamento - Suplementar e eeere et 69
Fichas Individuais de Vencimentos ....ecevecncanans Ceeaeaeas Ceeeas 204
Fichas Individuais de Vencimentos - Financeira .....oeeeeenvaanen, 514
Mapas de Langamentos ......ceeevevesenes Ceeeveesetianssenennenanns 646
Alteracoes Cadastrais = Boletim 02 .....cevirennnanennrneinaonnns 1.982
Inclusoes de Funcionarios - Boletim 0] ...c.cviiunneninenaeannnnnns 54
Exclusoes de Funcionarios - Boletim 03 ..evivevevernrsncnannaaase . 19
Acumulados Anuais - Boletim O ..uuvenrerrrnnnoreenesonesenonnonns 518
Guias de Recolhimento = I|APAS tieiieesentenassontencsacsarascansos 50
Guias de Recolhimento = FGTS ..t ieneineossaronessncenssanssnsanenn 12
Calculos de Imposto de Renda na Fonte ............. e eeaeeseaeees 332
Controles de Recolhimento: IPREM ... ieieiairriianinaniinannnans 12

HOSPITAL MUNICIPAL +oouvenrneeeneeennnn 12

RESTAURANTE . .vviveevensannanoannsnnnsn 12
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TELESP v.vieiireneennnancnvaasnsans e 12
Processos Atendidos: FErias .vieeserervaeenorarosesasasaansns e 13
Servigos EXtraordinarios ......eeeeveeevneees 2
Inclusao de FUNCiONarios «veeeesoceescsoncans 36
Exclusao de FUNCIONarios «eveeverecenosnennes 5k
Licenca=prémio ....oeceeeeranrens Cerenan ceen 13
SUDSTILUIGORS v vvvrnnnnnnonnounnnnsnnsecens . 107
Adicionais «.veviieveennns i eeres e 37
OULFOS ASSUNLOS +reneruveeesonneosasonasasnsaos 294
Calculos de HONOrarios = AULONOMOS «esvesevsonsssannsncaecasnennos 16
Guias de Recolhimento IAPAS - AULONOMOS . +esevesens et s 14

Transcricdes de Calculos nas Folhas de Ocorrencias .e..covevoeenes 1.742

Informacdes de Rendimentos para fins de Imposto de Renda ......... 585
Relacao de Rendimentos para a Receita Federal .......cccveeveneeene |
RAIS - Relagdo dos Acumulados Anuais ............... . ]
Montagens de Livros Mensais: 0COFrrencias «eeeeeeseaessnns eesaeaas 9

Comprovantes de Pagamento ........... 12

Folhas de Pagamento ...... Ceeans N 9
Resumos da Folha = EMPenhos .....veeernerunrinennncanencans ceenas 83
Resumo das REVEFSOES tveveerrrnoeeoscscnoasnanns Ceeeaeaes Ceereaan 34
Resumo das Folhas de Pagamento = Vencimentos ....c..eeceseevrcececns 170
Resumo das Folhas de Pagamento = Descontos ...c.cieceevnoveencnnn 166
Resumo Geral dos DescontoS teeeeeieveertonnrnrssrnnesssnoasooncsns 71
MEMOTANAOS + e e osvronnssnseenanesosssasessansssenssossnasssasasssns 12
Anotacoes de PareCeres 'wuuveeseseesrensnonensasstsnenonananences 3

Secao de Tesouraria

Movimentos da Tesouraria ..... I e eererea e 240
Resumo do Movimento da Tesouraria .......ooveee e Cerienas e 240
Cheques Emitidos ........ e ettt eaete e e 1.160
Guias de RECOTRIMENLO vt seronnsroearsonsserovesassaatonsncansss 1.192
Pagamentos efetuados tu.eeeueeensernneonnernaeanteonettasaantenn s 1.165

DEpPOS i t0S EFELUAUOS 4 evenervrususnrarananesonencnsaneraannananenss 81
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DepSsitos @ Prazo FIiXO «iveeveeenannsocssnsnnnsoennennesenaneenas 01
ReCibOS E1aDOrados «vvevrevrorsosssnssnsssassassssssossoessasonsnns 266
Recolhimentos efetuadOsS +..eeeveceanssononassosasasntasosonosassns 142
Levantamento de Cheques em CaiXa ..oeverroessssnoranttannoenansnes 240

INFOrMACOES €M PFOCESSOS 4 seeteeonnvanssoserssssssonnnsessssantess 1.220
Sub-Adiantamentos CONCEdidOS «.nveneevsnseneaseesocavonsassnsasess 1.298

Conferencias em NOtas FiSCAIS seeeseeeruesennseneessosasnsarsasess 2,092

Pagamentos por Conta de Adiantamentos .e.eeveveeeascsosonennsonnss 2,121
Relagoes de Comprovantes de Despesas .....coeveevenceneneennaans 81
Adiantamentos recebidos +..iivrereineierrareratassrntrsasrsassranss 12
Carta ao Banco e Memorando ........ e e ebee et ae e 27
Documentos de Receita ......... e eaeestecacesareaneaar e nsas 470
Documentos de DEeSPeSa «evueeniroereenarneanasnesasraasossnsannnas 598
Levantamento do Recolhimento de Renda dos Assalariados ........... 12
Resumo Mensal do Movimento da Tesoﬁraria b ecrsasa e 12
Relagao para Ata dos Pagamentos ............ CTeerareeaaes Ceeeeeeen 59
Ata dos Pagamentos f et et e et e e e L9

Além desses numeros, salientamos as seguintes o-
corréncias:

1) Providenciamos a transferéncia e incorporagao a Biblioteca-
desta Corte, de um total de 69 (sessenta e nove) volumes de documentos -
contabeis encadernados, perfazendo, até esta data, um total de 620 (seis-
centos e vinte) volumes, o acervo de documentos contabeis deste Departa -
mento;

2) esta Diretoria participou da "X Convengéo Nacional de Conta
bilistas", realizada na cidade de Belém - Para, no perfodo de 08 a 11 de
setembro p.p.;

3) com relagao as férias dos funcionarios deste Departamento ,
foi elaborado um esquema, a fim de ‘que todos pudessem atualizar o gozo de

ferias atrasadas.

Por derradeiro, agradecemos a colaboragao daque-

les responsaveis pela tarefas cumpridas: os funcionarios.
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Administrativa, de Biblioteca e Documentagao e Secao de Expediente deste-

DEPARTAMENTO TECN1CO ADMINISTRATIVO

Dentre os servigos desenvolvidos pelas Divisoes

Departamento, destacam-se os seguintes:

Relativos a Materiais, Servicos e Manutencao

]_

13~
14-

confecgao, distribuigao e controle de adesivos para identificacao

dos veiculos dos funcionarios;

troca de cancela da portaria;

alteragao no sistema de distribuig3do de uniformes aos servidores;
acompanhamento da obra da cabine de forga primaria;

construcao de parede e escada na antiga cabine e reforma para ves

tiario dos servidores da portaria;
revisao geral da parte elétrica do espelho d'agua;
nivelamento dos macadames ao redor do espelho d'agua;

conserto de hidraulica, envolvendo abertura e fechamento de calga

da e guia no estacionamento;
revisao geral dos quadros de comando elétrico;

colocagao de rampa e construcao de escada de madeira no patio de

manobras;

revisao dos instrumentos de seguranga - recarga dos extintores de
incéndio;

reforma, conserto e pintura do gradil de ferro, em toda a exten -

sao do patio de estacionamento;
numeragao dos mastros das bandeiras e ordenagao das placas;

limpeza geral da garagem desativada - retirada de entulho e desra

tizacao;



20~
21-

22-

28-

29~

30-

31-
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pequena reforma dos abrigos de passaros do jardim;

reforma e pintura de arquivos e armarios de ago;

revisao geral e conserto dos caixilhos das janelas;
recolocagao de piso na sala de reprografia;

conserto do mastro da bandeira situado em torre do telhado;
substituicao do carpete dos corredores do 32 andar;
conserto de carpetes nas salas do 3¢ andar;

troca e conserto de varias pecas no equipamento de ar refrigerado;
conserto de calgada do estacionamento;

replantio e adubagao do jardim;

troca de domos do telhado;

lavagem das caixa§ d'agua;

estudos junto ao Instituto Botanico para a implantagao de jardim a

quatico no espelho d'agua;

adaptacao de caixas d'agua para plantio de plantas aquaticas para

decoracgao do lago;

estudos realizados em conjunto com a Telesp, de redistribuigao do
equipamento e transferéencia de classe dos ramais internos - execu-

cao e implantagao;

reforma dos servigos contratados para a manutengao elétrica e hi-

draulica;
idem, para a manutengao do equipamento de ar refrigerado;

aquisicoes diversas, tais como: materiais de escritorio, de 1impe-
za, de higiene, de manutengao, de eletricidade, hidraulicos, de me
canica, de construgao, quimicos, de reprografia, de copa, de ofici
na, de jardim, de barbearia,.clichés, moveis, calculadoras, maqui-
nas de escrever, medicamentos, uniformes, bandeiras, ferramentas ,

equipamentos, combustiveis e lubrificantes, impressos, etc.;
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33-

34-

35-

36-

37-

39-

servigos de controle de estoque, inventarios, fixagcao do estoque de
segurancga, pesquisas de precos no mercado, pedidos de compra, rece-

bimento e conferéencia de materiais, liberagao de pagamentos, etc.;

servigos de reparos e conservacao dos bens patrimoniais do Tribunal;

servigos de publicagao - selegao do material, envio, acompanhamento,

medigao, conferéncia das faturas;

celebracao de contratos, termos de aditamento, controle dos prazos,

estudo de propostas de reajustes e de prorrogagoes;

servigos de zeladoria e seguranga, portaria, telefonia, copa, trans

portes, controle do combustivel, manutencao da frota de veiculos;
acompanhamento dos contratos em execugéo;

servigos gerais de mecanica, hidraulica, eletricidade, pintura, al-

venaria, chaveiro, etc.;

Relativos ao Prédio Anexo

estudo das necessidades do prédio;

entendimentos com a Petrobras Distribuidora S/A., para instalacao -
de tanque e bombas de alcool - recebimento e colocagao dos equipa -

mentos;

estudos de transferéncia do equipamento da garagem (elevador, com-

pressor e lavador de autos) - efetivacao da transferéncia;
instalagao de painel de comando do compressor e elevador de autos;

abertura de vala do shaft da torre ''2'' até o anexo para colocagao -

dos condutores da fiacao dos telefones;

retirada e substituicao de pedra Goias na calcada da Rua da Esplana

da;

confecgao e colocagao de placas indicativas na garagem - estaciona-

mento dos veiculos oficiais;

aquisicoes de méveis para a Revista, Gabinete Médico, Controle de



12-

13-
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Trafego, Sala dos Motoristas e Oficina;

aquisigao de equipamento médico e de fisioterapia;

aquisicao de moveis sob medida;

instalagao de cano protetor ao redor do pogo da oficina;

aquisicao de gu;rita e instalacao de luz e telefone em seu interion

aquisicao de placas de sinalizagao visual interna;

Relativos a Pessoal

'I...

acompanhamento da montagem e da realizagao do Curso de Desenvolvi -

mento Gerencial - 19 e 29 grupos;
2- participagao de funcionarios no ''319 Encontro do PASEP";
3- idem, no Curso de Atualizagao Juridico Administrativa de Pessoal;
L- elaboragao da RAIS- Relacao Anual de Informagoes Sociais;
5- chamada de concursados (Escriturarios) para preenchimento de vagas-
na carreira;

6- servigos de promogao por antiguidade no perfodo de abril a junho;

7~ servigos de prom6§5o por merecimento, de outubro a dezembro;

8- admissoes, exoneragoes, contratagoes, rescisoes, comissionamentos;

9~ acompanhamento da vida funcional dos servidores;

10- servigos de controle de frequéncia, prontudrios, salario-familia |,
compensacoes, férias, faltas, abonos, descontos, vantagens; estudo
da legislagao de pessoal; expedigao de certidoes, portarias, termos
de posse, contagens de tempo, declaragoes; anotagoes e informagoes-
em processos;

Diversos
1- reinstalagao da barbearia - atendimento de 656 funcionarios;
2- funcionamento do Gabinete Médico pela manha;
3- reajuste dos precos cobrados dos funcionarios, a titulo de refei -
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L~

6-

Relat

coes;
implantagao do novo sistema de diarias de viagem dos motoristas;

Ordens Internas referentes a: Uso e Responsabilidade dos Uniformes;
Diarias' dos Motoristas; ldentificagao dos Vefculos; Uso dos Apare -

lhos Telefonicos; Instituicao da Barbearia;

atendimento de 6.335 funcionarios no Gabinete Médico;

ivos a Biblioteca

1-

13-

selegao, pedido, aquisigcao, recebimento, conferencia, classificagaq

catalogagao, tombamento e guarda de livros e periodicos;
recebimento, - classificacao, catalogacao, tombamento e guarda de 1i-
vros e periddicos em doagao;

encadernagao de volumes;

pesquisas em jornais de grande circulagao, diarios oficiais e obras;
recorte, codificagao, fichamento e arquivo do material colhido em -
jornais;

empré;timo, recebimento em devolugao e conferéncia de obras;
atendimento de consultas;

impressao e distribuigéo de folhetos;

autenticagéo de documentos;

trituragao de processos e documentos desativados;

servicos de reprografia - copias xerografadas, folhas mimeografadas,

matrizes off-set, plastificacoes, atendimento de requisigoes;

levantamento de nomes e cargos de autoridades civis e militares, pa

ra atualizagao do cadastro da Revista do T.C.M.S.P.;

servigo mensal de levantamento do balango patrimonial, resumo patri

monial de livros e periodicos em geral.



9a. SECAC ADMINISTRATIVA

EXPEDIENTE

Trabalhos executados:

- OFTCIOS weerernnenn. e e e 46
= MemMOrandOS +.ueveeecasnsrssosoanosonneasssosssnsssssossssssssososan 130
= 0rdens INEEINES «voveeereuroensneasasneunsotonsoosssosnsasnsnsonas 6
= CirCUIBIES v ettt o tsttnanaeeaeaseoreoossns sesoaaanassmssosamenaans 11
e NV I« -3 I 3
- Processos e expedientes Iinformados ........cccieeunernnnnscnsonns 1.715
= MOVIiMENtagao de ProCESS0S +eeevvrvunrunnseensereneneaseannaennsas 9.392
- Movimentagao de expedientes .....cueeuvneenssrseseereennoanaanns 1.166

DIVISAO ADMINISTRATIVA

Os trabalhos da Divisao Administrativa sao dis-
tribuidos pelas Segoes de Reparos e Manutengao, Servigos Gerais, Almoxari

fado e Pessoal.

Quantitativamente, resumem-se:

Expediente:

Processos recebidos ....... P et 890
Processos despachados ....vveiiiiviniinennnenneseronenorenennsnnoas 820
MEMOTrandOS «oveeriesenserosesssosssassaranessossasssosssasnnossses 150
AVISOS v vetvnvennonsoasosotsoetossosssesonsassosssassossoanssssss 5

Secao de Reparos e Manutencao

Offcios ...... Ce e ceeieaas veeneenas e ee st 2
MEMOrandOS «.cveeveereerssssestesscanasssnsoanesosssosssnansssanes 93
Informagoes +voeeeesennons e eeereeaas et teneeesr e 38
Correspondeéncias ........... e e i 5
Orgamentos de firmas .....ecevuviereenonnruaanienaesosncensansasoes 23

Liberagoes de Pagamentos . ...eseseecesesoeeneensonnsuarananeoneans 83

ST N
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REIALOITOS IMEEIMOS v vnsettenneenissnresnneeseneennesennueennnes
Troca de 1ampadas sveeeervernenenenonsnenns. et e b
CoNSerto de TUMINArias +uvueeneuineeeeeereinnennnnrnnnnnnnneioeeses
Conserto de 1inhas telefOnicas «.vuvererrnenerneereennenesonennnnns
Conserto de chuveiros ....oviiiininniiiinnennnnens et
Conserto de tomadas «ueuueriereuieneeeeanennosenronsonsoeenoeneennen
Mudangas de tomadas ..veviuiiinennrientonerennenahonoeonsansannnons
INStalagao de TUMINGIiaS +veeserterreeennnnunnnneenonnenseoeoesones
Troca de reatores ..veveeeeeneeneenneonnsnns et
Troca de disjuntores .suoviviiereernrennnnnes e e er e
Limpeza da cabine de forgca e gerador .......... A S

Ligagao de bomba no dreno do Jardim ..veeeeevererereneennennnnnnns .
Ligagao de bomba de irrigagao do jardim «.ovueeeesioninneeesinnnnns
Limpeza de bombas elétricas «...oveeeeenn. et rer e e
Instalagao de refletores ...viveeereenennenennnns e ceea
Troca de SOQUELES s vreavtvornsosnennananenenes Ciis st ees e
Troca de contatores ...... s eset et e Ceieaeae
Manutengao das baterias do gerador ........vevienniesierneeeennans .
Acompanhamento dos servigos efetuados por técnicos da TELESP e
Conserto de trilhos de I1UMiNAga0 +vvvvvvrrnnnvnnnnrerrennnnnnnness
CoTlocaga0 de EXLENSOES 4 s st seensnentosssnsaossonassnesoosasasnenss
Troca de campainhas ..veeiiiiiviinnieeneninnnnnes e e
CoNsSerto de CanOS tvivervevnrnoenserooeonesonesensonanonerasssnsnas
Conserto de vazamentos ......ceveevuune Ceeriean Cher et ceeen
Conserto de torneiras ...oeeveenneecennnen e Ceheeeas ceeean
Conserto de desSCargas sevvesveveenssnnraesnssasosossnssnsersnsonsos
Rejuntamento de vasos Sanitarios ...eeveeevieeoeenenens e
Colocagao de bomba de recalque no dreno do jardim cveeeueeeenenenns
Rejuntamento de MiCtOriOS «uvievrtreenneernenonernnnosesoennseas s
Troca de ManguUeiras tovveveerieeneeeenrososeossnsssassnnssoassnsss
Troca de regisStroS uueevearenrvsnasnossreessnonsanssasonsnannsnsen
Conserto de pias ....... et e er et ie et ceeeese

CONSErto de FaloS tuveeeineesoseensoeeeersaseaesnsenosennsseas e

28
17
22
12

12
10

13
24



Desentupimentos

Instalagao de canos (em metros) .....ceoeeeeves. e et e,
Conserto de balcoes de granito ...evvevenns e ceeaa
Alinhamento de varetas de janelas ..c.icevreennencnncns et
Conserto de puxadores .....eeeveeoesersonan . eesens et ee e
Conserto de dobradicas «esrieiivsrennneanaranrossscassnssnanens N
Colocagao de espelhoes de fechaduras ....... e eereer et
Colocagao de trincos sovevevereeennnonnnns et rees e
Colocagao de MACANELES . .vuverneennnonnnnrsanscoosscasssasessaneens
Recolocagdo de rodapés (em MetroS) wuevesereasuossossnasonneanennns
Recolocagao de acabamento de divisdrias (em mMEtroS) ...eeeveeseoeens
Cortes de ChavesS .iieeiiernriinernoresnsssssensanasasssessassossansos
Conserto de janeias ................................. Cheeseerees e
Troca de bandeiras ..ovveeiiiiiinnniiarsreesans Ceereaers et .
Limpeza da garagem antiga .....oeevvvvenarianss - Ceaveen e
Alimentacao de passaros ....... e e e aeeeteeieratan st usen st tene
Coserto de 20X o o TS . ceeeens cerenes .
Conserto de fechaduras eeevevversernraroesrsornaonresnnns Ceeaa .
Acerto de forros (em metros) ...............; ......................
Conserto de molas hidraulicas e.eeereernrecrenrorerensaenenensnansnns
Conserto de diviSOrias «eeeeereeerernnseensoasraensasasessnonannnns
Troca de molas hidraulicas .....cveveiiiinrnnennnonen e eeeeeeaas
Lavagem de fIltros .oveveevreninreornnsans Ceeicaneasassasariane e s

Secao do Almoxarifado

Requisigoes de pedidos de materiais atendidas .....oocvevverncvannnn

Notas fiscais de aquisigcoes registradas ........

Mapa de saida de materiais de CONSUMO «..vvvervoneresrreeeruananons
Mapa de entrada de materiais de consumo ....... fitereiere e
Mapa de saida de materiais permanentes ......c.ceceecenrcncnnncnaes
Mapa de entrada de materiais permanentes ........ccocon e
Relatorio do resumo do movimento do almoxarifado «...eevvevieveeen.
Pedido de compras ....evevevens Cereresaeens ces et areeee e

Memorandos encaminhados ......... R

79
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Es

crituragao de entradas e saidas:

na ficha de prateleira ...vovvvunns reeeaiisceenas Ceverisebeesenas 8.126
na ficha de controle fISICO vevervrennrorvncnsnosnsns eesseeasseess 8.126
na ficha de controle financeiro ....... e esaaaas Ceerreecaas 8.126
Na FeQUISTGCAO +vensuntnornensnoensnosesassosnennensnsasanssnsnnsns 8.126

DEMONSTRACAO DO MOVIMENTO DO ALMOXARIFADO NO EXERCICIO DE 1982

MATERIAL DE CONSUMO MATERIAL PERMANENTE

MESES ENTRADA SATDA MESES ENTRADA SATDA

Jan. 706.406,75 644,927,97 Jan. 4.445.052,73 4.471.329,49
Fev. 707.840,45 615.592,35 Fev. 205.704,22 1.837.786,49
Mar. 773.158,55 775.847,15 Mar. 116.238,84 122.161,04
Abr. 192.772,46 735.125,09 Abr. 212.665,80 257.991,48
Mai . 824.570,95 766.835,96  Mai. 6.779,37 23.933,68
Jun.  1.996.553,70 649.810,12 Jun. 54.432,88 39.990,00
Jul. 1.677.895,92 677.683,41 Jul. 458.910,78 43.881,00
Ago. 1.572.050,69 916.672,65 Ago. 98.686,33 497.147,60
Set. 1.072.222,06 1.100.893,48 Set. 69.320,28 49,515,79
Out. 929.798,70  1.067.105,30 Out. 967.305,38 52.516,50
Nov. 884.997,30 983.857,41 Nov. 1.127.433,96 ~ 6k0.279,12
Dez. 155.563,00 1.074.041,76 Dez. 22.965.899,01 20.757.745,83
Tot. 11.493.830,53 10.008.392,65 30.728.429,58  28.794.278,02

Secao de Servicos Gerais

Contratos celebrados (manutencao de equipamentos) ........ eeeeeanns 14

Conserto de equipamentos: -

Maquinas de escrever .......... e etsetaeteasatnsranaseanrans Cereeaaes 382

Mayuinas de somar e calcular seoeeeresennen e rerereserierereenrianas 14

MOVEIS @ BCO 4 e vevasonssonseonssonsessuesnnseensnnanesnses Cieeeaes 26



Moveis de madeira .........

Cadeiras e poltronas ....oeeuevn.

Grampeadores ....
Perfuradores .......
Geladeiras «ocevsas

Bebedouros ......

Maquina picadora de carne .......

Arquivo eletromecanico ...... ceies

Rodizios trocados

29 0 ¢ P e B s e O E 00 e

L A B B I I R R SR B ]

PR R R R R BN S R R A )

O R R R I R R R B R I I S I )

LR N BN NI S I Y ]

RO R R I B R I I IR R B I I “ e s 000
------ P R L R R S SRR B IR I 3
. . . . o . 440 800000 . s
------------------------------ .

Aspirador de p6 R I I I A S O Y ST B BRI B A S DL A B RN AL L A L I L S

Rotuladores ,...ccieeenveracasnasanse

Reldgios de vigia e ponto

Ventiladores voeesosns ceseer s

Aquecedores ........ Ceieeaas cheees

Maquinas de suco

Processadora de dados ...eeovuvans
Bomba de 31cool +.viivieeennnnsnn
Mimeografo ........ et eieereie e
Off-Set «.vevvnnn Ceetesseetsnanaus

Qutros servicos:

Informagoes em processos
Memorandos expedidos
Offcios

Cortes de cabelo

Abastecimento de gasolina (em litros)

idem, de alcool {(em litros) ........

Atendimento de Transportes

Idem, ao Protocolo e Procuradoria

ldem, a servigos urgentes

Atendimento a acidentes de trafego

Conservagao da limpeza

jardim

-----------------

-------------

-----------------

ccccccc

--------------------------------

----- o s a0 v e . .. . .
----------- e v s e R R Y o« . .0
-------------- e 000 00 P RN ]

o .o e s 0 008 00 2000 00

oooooooooooo ¢ 8.0 008 068 0 s
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2868060800008

375

1463

37
723

.152
.969
.230

723

.300

81



82

restaurante
pintura, carpintaria, encanamento, etc.
Fornecimento de agua mineral
' luz, agua e gas

produtos de higiene

Secao do Pessoal

Processos e expedientes informados .......... e e 1.500
FOlhas de OCOFr@nCias «uvveenvenroneoeonosososanesosnsnnsons Cheaee 1.116
Contagens de LeMPO ti.iveuenerioreeerereenennnsnsaanssnsssssonsnannas 33
Cadastro do PASEP ...... e eesn e s eae 11
Ocorréncias anotadas .......ccoecevens Ceeeinas et ieeeeaeieeiaeeaesl 17,500
Termos de prorrogacdo de CONtrato +...eeveeessesesoss ceeaen verena . 10
Idem, de alteracdo de CONLIato «eessrierensrvevesns e errer et 8
Idem, de reSCisSa0 d€ CONETALO et runnseeennseosanenossnssoasssnns 5
Requerimento de indeferimento de fé€rias ......cevvivenrennnenennnsnn 150
Escala de férias ...cvevevuvnenans PN 51
PONtos registrados «oveeeeveeuensnoseessn ceraes S L1111
Leis, decretos e pareceres fichados ...t iiirieiiienonvrnnans 30
Fichas de cadastro ...vvevinenrnrieeannnenessssss feesesenereanesans 37
ImPressos FGOTS o uuniirrreiorsererseeansansnosnssanancns Cerereeaaaes L
Guia para exame MEdIiCO +evevincannnroronns Cereesenas cerees Ceeens cee 31
Relatério dos horarios dos motoristas .eeeeesevvevenearoacnns ceaees 53
Recortes nos D.0.M. € D.O.E. vovuvernn. Creeiaens Cee e ceeaes 1.400
Quadros demonstrativos e e e e e e 2
lﬁscrigéo e testes de candidatos ....eeveniiieririnicnirraaaans cees 17
Anotagoes em CTPS \.vvuvevennnnreonunneens Ceraneaas e 78
DECTaragoes wvvevrrrvnnrreenneecnnnaaaans e Ceeeiaeas 115
Ordens de Servigo ..ievivereseresonsennnes Chenenees Cessresesranenas 39
Atestados de frequéncia ........ovvvvvuuines Cevasircasarsarananene . 368
Memorandos expedidos ...... i ettt it e i 1.213
POFLArias .oveeesserncocsnees Ceer e eererae e Ce s st L24

GOt I dO@S v e v e e eeoe sensanesonneeeseeeneeeeeensesnsesneenenaneenns 36



Termos de POSSE tueuuuerieeeeesennensnsisasessnansanasssnassssessas
carteiras de identidade LI B DI T AN Y IR A B DN BT IR R BN B TN Y I BN I B B B D R B IR I O TR T BN B R )
Oficios veveennnnn ceeeas Cerhesriaaan Cerenes Ceeieeneas e

Ordens de lotagao ...... Cereeeie e et e et cees

Funcionarios admitidos:

= concursadosS .iiiieriniioenaan P e s e s eesaasensensusaares et s as
= em ComiSSa0 vvievenens S ettt
= COMISSIONAAOS v it uvsnennereoetseronneeeasssenasosesonsnnsesnsnans
“pela Lei 9.060/80 tuuinirti it in it iien ettt etenonenennns
a2 1= = T O

Funcionarios desligados:

-~ concursados «.ivvaan Ch e e s e et t i e et e st esas et et s o e neas
= M COMISSA0 et unruoenssnennanensonsnsossosassosoesssnseennesnons
- descomissionados veviieiiieeeiirieeenennan e cieeei e
S pela Lei 9u1b60/80 tiiiiniiie ittt ettt ittt ittt et
e = - T O AP
=Y 5 Lo -1 =Y o B o= Y 1o T

= FalECIMENLOS v vt ettt et veoeensotveesesneoeenasasnesonansssennasnss

DIVISAO DE BIBLIOTECA E DOCUMENTACAQ

1- AQUISIEGES

Livros

Por compra 89 obras em 129 volumes
Por doagao - 77 obras em 85 volumes

TOTAL

166 obras em 214 volumes

Periodicos

1008
Por doagao - 259
TOTAL

Por compra

1.267 volumes ou fasciculos
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Obs.: Todos os livros e periddicos comprados foram examina-
dos pagina por pagina para verificagao de provaveis -
falhas. Total de 1.137 volumes com 99.827 paginas.

Documentacao do TCMSP (DEP.CONT.)

Tombamento e preparo para empréstimo - 69 volumes

ENCADERNACOES

Livros - 10
Periddicos -~ 212

TOTAL - 222 volumes

REGISTRO DE PERIODICOS

Registro e carimbagem de jornais e revistas - 5.417
Tombamento de volumes - 355
Registro no Kardex - 1.267

Arranjo nas estantes (livros e periddicos) - 12.332 volumes

COBRANCA DE MATERIAL EM ATRASO

Livros - 383

Periodicos - 306

RECORTES DE JORNAIS

Jornais pesquisados - 1.496

Colagem e carimbagem de recortes - 3.120
Triagem de recortes por assuntos - 3.649
Codificacao e ordenagao cronologica - 3.649
Arquivamento em pastas - 3.649

Fichas datilografadas e arquivadas - 247

PREPARO DE MATERIAL PARA DISTRIBUICAO E PARA PASTAS

N° de documentos montados - 111 em 487 folhas

N° de documentos impressos ou xerocopiados - 2.160 em 20.522 folhas
N° de folhetos organizados - 537

N® de folhetos encadernados - 181

DIVULGACAQ DE DOCUMENTOS

N° de documentos distribuidos = 2.897



Total de folhas distribuidas - 7.64k4
Folhetos impressos (ou xerocopiados) distribuidos - 397

Manuais - 20 volumes

8- REPROGRAFIA
Copias xerox tiradas no ano - 279.456
Folhas mimeografadas - 21.000
Matrizes '"off-set' gravadas e rodadas - 312
Folhas impressas emb“off-set“ - 196.340
Documentos plastificados - 1.229

Requisigoes atendidas - 10.580

9- CATALOGO DE LEGISLACAO, DOUTRINA E JURISPRUDENCIA

Diarios Oficiais pesquisados =~ 890

Outros periodicos pesquisados - 48
N? de assuntos fichados - 1.753
Novos - 89
Atualizagoes - 1.664
Fichas datilografadas - 769
Fichas plastificadas - 375

10- ATENDIMENTO AOS USUARIOS

Formas de atendimento:

Pessoalmente -~ 950
Por telefone - 695
Empréstimos
| Livros - 4,142
Periddicos - 8.349
Pastas de recortes - 26
Documentagao da CONT. - 58

Devolugoes
Livros - 4.467
Periodicos - 8.113
Documentagao CONT. - 58
©  Pastas de recortes - 26

85
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Consultas na ijlioteca
Livros - 1.177
Periédicos‘-r2.02é -

Pastas de recortes - 4]
Documentagao da CONT. - 28
Jornais e Revistas - 3.895
Processos microfilmados - 4
Recortes avulsos - 9.
Catalogo de autoridades - 17

Pesquisas - 383

Fontes consultadas:

Na Biblioteca:

CafSIogo de legislacdo, doutrina e jurisprudéncia -225

Documentagdo da CONT. - 20
Livros - 846

Periodicos - 1.687
Pareceres - 5

Pastas de recortes - 39

Em outras instituicoes:

Diversas - 82
PRODASEN - 10

Pesquisas solicitadas por outras bibliotecas - 8

11- CORRESPONDENCIA
Expedida - 323

Informacoes em processos - 58
Memorandos - 91
Diversos - 174

Recebida (diversos) - 275

Arquivada - 598

12- TRITURACAO DE DOCUMENTOS

Trituragao de documentos desativados - 935 sacos de aparas

13- AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS

Documentos autenticados - 322 fls.
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14- CATALOGO DE AUTORIDADES

15-

16-

A Divisao de Biblioteca e Documentagao recebeu a

incumbéncia de organizar e manter atualizado, um Catalogo de Autorida-

des - federais, estaduais e municipais, com o objetivo de auxiliar o

setor da Revista do Tribunal na remessa correta de seus exemplares,bem
como possibilitar aos interessados informagoes imediatas sobre a iden-
tidade e localizacao das autoridades arroladas.

Este trabalho ficou a cargo da Secao de Documen-
tagao, que depois de muita e minuciosa pesquisa e contatos telefonicos
com os mais variados setores, conseguiu arrolar 3.147 autoridades ci-
vis e militares do Municipio, Estado e Uniao, indexadas em 1.858  fi-
chas, nas quais constam o nome da instituigao, seguido da denominagao/
do cargo, nome do ocupante e enderego combleto.

Este catalogo exige um trabalho de pesquisa cons
tante em Diarios Oficiais, jornais e outras fontes de referencia, vi-

sando a assegurar atualizacao constante dos dados nele contidos.

DOACAO DE DUPLICATAS

Com objetivo de dar melhor aproveitamento aos vo
lumes de livros e periddicos, em duplicata, a Segcao de Biblioteca pro-
videnciou uma listagem dessas obras, que foi enviada a varias bibliote
cas de Tribunais de Contas e outras que trabalham no campo do Direito,
para ver do interesse dessas bibliotecas sobre o material disponivel.

Foram listados 19 titulos entre livros e folhe -
tos e 43 titulos de peridédicos num total de 378 volumes ou fasciculos.

Desse total foram doados 68 volumes.

ATUAL1ZACAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Com intuito de facilitar o trabalho dos Srs.Tec-
nicos, a Biblioteca mantem um servigo de atualizagao do material bi-
bliografico que trata de legislagao, providenciando copias xerox  dos
dispositivos legais que modificam ou acrescentam itens, por exemplo
da Constituicdo Federal e Estadual, Codigo Tributario Nacional, Codigo

Civil, Codigo de Processo Civil, Estatuto dos Funcionarios Publicos do
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18-

Municipio de Sao Paulo, Regimento Interno do Tribunal de Contas do Mu
nicipio, do Estado, da Camara Municipal de Sao Paulo, etc e que sao a

nexados no final das obras, mantendo-as assim atualizadas.

MANUAL DE LEGISLACAQ

Organizados com o objetivo de permitir que Con-
selheiros, Secretarios, Assessores, Auditores e as varias chefias ,
tenham sempre a mao a legislagao de seu interesse para melhor desem -
penho de suas atividades, foi organizado ja ha alguns anos um ''Manual
de Legislacao!' com material que consideravamos importante para desem-
penho de suas fungoes.

Com o passar do tempo porém, essa legislagao -
foi crescendo e as fungdes dos varios setores ficando mais especifi -
cas, o que tornou imperiosa a revisao do conteldo de cada manual para
adapta-lo as atividades especializadas de cada portador.

Isto levou a Sra. Chefe da Segao de Documenta -
¢ao a consultar cada interessado no Manual, para saber que material -
seria de seu interesse. Esta consulta levou a uma revisao total dos
manuais, pois muitos deles tiveram que ser desdobrados em dois volu -
mes, outros quase totalmente substituidos e preparados outros exempla
res para atender novos interessados.

Assim temos:

Manuais revistos e atualizados - 48 em 84 volumes

Manuais novos - 15 em 20 volumes

CURSO DE DESENVOLVIMENTO GERENCIAL

Com o objetivo de aprimorar os conhecimentos /
técnicos e relagoes humanas dos funcionarios responsaveis por chefias
no Tribunal, a Alta Administragao solicitou a Secretaria Municipal de
Administracao do Municipio, a realizagao de um Curso de Desenvolvimen
to Gerencial, do qual participaram cerca de 48 funcionarios.

Da Divisao de Biblioteca e Documentagao partici
param do Curso, com grande aproveitamento, as chefias das Secoes de

Documentagao, de Biblioteca e a Diretora da Divisao.
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COORDENACAQ SETORIAL DE ESTAG!OS

1) - Situacao atual

- estadgios na area de Ciéncias Contabeis ............... e 8
~ estagios na area de Direito vovevuvvenvaenns Ceaeeaen ceeen 3
TOTAL cieveanenn 1

2) - Rescisoes no exercicio
~Ciencias Contabeis .vvueeeieenneerrenenensnas et 8
-Direito ..vevennan e es e Ceeeeess e e te s ee s 2
TOTAL vveeeeeses 10
3) - Contratacoes no exercicio
—Ciencias CoNtabeis sveeveeeereesecsonaassnonsssanas e eieeeee 6
DI QIO v ersnnesesoroeesiooesososossenosesanassssnanssassoases 4
TOTAL .. eeeeeans 10
4) - Outras atividades

- controle de: frequéncias, faltas, provas e exames, compensagoes ;
- entrevista, selecao e integracao dos estagiarios;
- participagao em reunides com a Coordenagac Geral de Estagios;

- servigos administrativos da Coordenagao Setorial.






Composto, impresso e encadernado na

Divisao de Biblioteca e Documentacao do

TCMSP - 1983
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